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1. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной программы
1.1.  Дисциплина Б1.В.ДВ.4.2 «Система органов, наделенных административно-правовыми полномочиями» обеспечивает овладение следующими компетенциями с учетом этапа:

	Код

компетенции
	Наименование

компетенции
	Код этапа освоения компетенции
	Наименование этапа освоения компетенции

	УК-3
	Готовность участвовать в работе российских и международных исследовательских коллективов по решению научных и научно- образовательных задач
	УК-3.2

	умеет участвовать в работе российских исследовательских коллективов по решению научных и научно-образовательных задач.



	УК-4
	Готовность использовать современные методы и технологии научной коммуникации на государственном и иностранном языках
	УК-4.2.
	умеет использовать современные методы и технологии научной коммуникации на государственном и иностранном языках.

	ПК-2
	Способность квалифицированно применять нормативные правовые акты в конкретных сферах юриспруденции
	ПК-2.2.
	Уметь применять нормы материального и процессуального права к конкретной ситуации; принимать юридически и фактически обоснованные правовые решения и нести за них ответственность;

	ПК-3
	Способность квалифицированно толковать нормативные правовые акты 
	ПК-3.2.
	Знать принципы и нормы материального и процессуального права в конкретных сферах юриспруденции, особенности их реализации.


1.2. В результате освоения дисциплины у студентов должны быть сформированы:

	Код этапа освоения компетенции
	Результаты обучения

	УК-3.2

	на уровне знаний: знает особенности представления результатов научной деятельности в устной и письменной форме при работе в российских и международных исследовательских коллективах.

	
	на уровне умений: самостоятельно и под руководством научного руководителя представляет результаты научной деятельности в устной и письменной форме при работе в российских и международных исследовательских коллективах.

	
	на уровне навыков: успешно и на высококвалифицированном уровне систематизирует и представляет результаты научной деятельности в устной и письменной форме при работе в российских и международных исследовательских коллективах, в том числе на иностранных языках. 

	УК-4.2.
	на уровне знаний: аспиранта сформированы систематические знания социокультурных норм делового общения

	
	на уровне умений: эффективно использовать иностранный язык как средство общения в современном поликультурном мире, в том числе как средство общения в сфере юриспруденции

	
	на уровне навыков: свободно и на высоком профессиональном уровне использует государственный и иностранные языки как средства межличностного и делового общения, в том числе в сфере юриспруденции.

	ПК-2.2
	на уровне знаний: сформированы систематические знания основ правоприменительной деятельности, ее видов; законодательных основ деятельности и полномочий правоприменительных органов и их должностных лиц; основных методов правоприменения.

	
	на уровне умений: умения применять полученные знания

	
	на уровне навыков: осуществлять правовой анализ

	ПК-3.2.
	на уровне знаний: сформированы систематические знания гарантий прав и свобод личности, а также прав и законных интересов организаций.

	
	на уровне умений: самостоятельно квалифицированно определяет гарантии прав и свобод личности, а также прав и законных интересов организаций

	
	на уровне навыков: юридически правильно квалифицировать факты и обстоятельства


2. Объем и место дисциплины в структуре ОП ВО
Объем дисциплины
Общая трудоемкость дисциплины составляет 1 зачетную единицу, 36 академических часов /27 астрономических часов.

	 Вид работы
	 трудоемкость

	
	 очное
	заочное

	Общая трудоемкость
	36
	36

	Аудиторная работа
	12
	6

	Лекции
	8
	4

	Практические занятия
	4
	2

	Самостоятельная работа
	24
	30

	Виды текущего контроля
	УО, Т, Д
	УО

	Итоговый контроль
	(зачет)
	(зачет)


Место дисциплины в структуре ОП ВО

Дисциплина Б1.В.ДВ.4.2. «Система органов, наделенных административно-правовыми полномочиями» включена в программу подготовки аспирантов института, в вариативную часть дисциплин по выбору по направлению 400601Юриспруденция: направленности «Административное право, административный процесс». Дисциплина реализуется после изучения дисциплины Актуальные проблемы и методология юридических исследований.
3.Содержание и структура дисциплины
	Наименование тем (разделов),
 
	Объем дисциплины, час.
	Форма
текущего 
контроля успеваемости**, промежуточной аттестации*** 

	
	Всего
 
	Контактная работа обучающихся с преподавателем
по видам учебных занятий
	СР
 
	

	
	
	Л
	ЛР
	ПЗ
	КСР
	
	

	Очная форма обучения

	Понятие административного правоотношения
	6
	1
	-
	-
	
	5
	 УО*

	Административно-правовые полномочия
	6
	2
	-
	-
	
	4
	УО*

	Структура административного правоотношения
	6
	1
	-
	-
	
	5
	УО*

Т

	Органы наделенные административно-правовыми полномочиями
	6
	2
	-
	-
	
	4
	УО*

Д

	Изучение материалов судебной практики
	6
	1
	-
	2
	
	3
	УО*

	Разграничение административных и других правовых отношений (на примере СПБ и ЛО)
	6
	1
	-
	2
	
	3
	УО*

	Промежуточная аттестация
	 
	
	
	
	
	-
	

	ИТОГО:
	36/27
	8/6
	
	4/3
	
	24/18
	Зачет

	Заочная форма обучения

	Понятие административного правоотношения
	6
	1
	-
	-
	
	5
	УО*

	Административно-правовые полномочия
	6
	1
	-
	-
	
	5
	 УО*

	Структура административного правоотношения
	6
	1
	-
	2
	
	3
	Д

	Органы наделенные административно-правовыми полномочиями
	6
	1
	-
	-
	
	5
	 УО*

	Изучение материалов судебной практики
	6
	-
	-
	-
	
	6
	Т

	Разграничение административных и других правовых отношений (на примере СПБ и ЛО)
	6
	-
	-
	-
	
	6
	 УО*

	Промежуточная аттестация
	
	
	
	
	
	
	Зачет

	ИТОГО:
	36/27
	4/3
	
	2/1,5
	
	30/22,5
	


УО*- устный опрос, Т, Д
 Содержание дисциплины

Тема 1. Понятие административного правоотношения 
История развития административных правоотношений. Понятие административного правоотношения, его структура. 
Тема 2. Административно-правовые полномочия
Понятие административно-правовых полномочий. Основные черты административных правоотношений.
Тема 3. Структура административного правоотношения
Право на информацию. Структура административного правоотношения, его особенности.
Тема 4. Органы наделенные административно-правовыми полномочиями
Понятие юридического факта. Действия, события.

Органы наделенные административно-правовыми полномочиями.
Тема 5. Изучение материалов судебной практики
Анализ сложившийся судебной практики в субъекте.
Тема 6. Разграничение административных и других правовых отношений (на примере СПБ и ЛО)
Особенности регулирования управленческих отношений, возникающих при производстве, распространении и потреблении массовой информации на примере СПБ и ЛО

4. Материалы текущего контроля успеваемости обучающихся и 

фонд оценочных средств промежуточной аттестации по дисциплине

4.1. Формы и методы текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации

4.1.1. В ходе реализации дисциплины Б1.В.ДВ.4.2. «Система органов, наделенных административно-правовыми полномочиями»: используются следующие методы текущего контроля успеваемости обучающихся: 

– при проведении занятий лекционного типа: может использоваться устный опрос;

– при проведении занятий семинарского типа: устный опрос, выступление с докладами, выполнение заданий, тестирование;

- при контроле результатов самостоятельной работы студентов: контрольный тест

4.1.2. Зачет проводится с применением следующих методов (средств) :

Устный ответ на 3 вопроса из билета

4.2. Материалы текущего контроля успеваемости

Типовые оценочные материалы по темам
Примерные вопросы для устного опроса
· Разграничение административных и других правовых отношений (на примере СПБ и ЛО)
· Особенности регулирования управленческих отношений, возникающих при производстве, распространении и потреблении массовой информации на примере СПБ и ЛО

Примерные темы докладов:

1. Общее понятие управления. Признаки управления.

2. Сущность, отличительные черты и виды социального управления.

3. Государственное управление как разновидность социального управления.

4. Понятие и особенности административного права как отрасли права.

5. Общие признаки отношений, составляющих предмет административного права. 

6. Структура предмета административного права. Соотношение административного права с иными отраслями права. 

Примеры тестовых заданий:
1. Кто рассматривает дела об административных правонарушениях, которые влекут за собой административное выдворение за пределы РФ
1. Судьи арбитражных судов
2. Мировые судьи
3. Судьи районных судов
4. Судьи гарнизонных военных судов

2. Кто рассматривает дела об административных правонарушениях, совершенных военнослужащими
1. Судьи арбитражных судов
2. Мировые судьи
3. Судьи районных судов
4. Судьи гарнизонных военных судов
3.Кто рассматривает дела об административных правонарушениях, совершенных гражданами, которые призваны на военные сборы
1. Судьи арбитражных судов
2. Мировые судьи
3. Судьи районных судов
4. Судьи гарнизонных военных судов
4. Кто рассматривает дела об административных правонарушениях, которые совершены юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями
1. Судьи арбитражных судов
2. Мировые судьи
3. Судьи районных судов
4. Судьи гарнизонных военных судов

	Оценочные средства

(формы текущего контроля)
	Показатели

оценки
	Критерии

оценки

	Доклад
	· соблюдение регламента (15 мин.);

· характер источников (более трех источников);

· подача материала (презентация);

· ответы на вопросы (владение материалом).
	Каждый критерий оценки доклада оценивается в 0,25 балла, максимум 1 балл за доклад. 

Допускается не более одного доклада на занятии.

	Тестирование


	процент правильных ответов на вопросы теста.


	Менее 60% – 0 баллов;

61 - 75% – 6 баллов;

76 - 90% – 8 баллов;

91 - 100% – 10 баллов.

	Устный опрос
	Корректность и полнота ответов
	Сложный вопрос: полный, развернутый, обоснованный ответ – 10 баллов

Правильный, но не аргументированный ответ – 5 баллов

Неверный ответ – 0 баллов

Обычный вопрос:

полный, развернутый, обоснованный ответ – 4 балла

Правильный, но не аргументированный ответ – 2 балла

Неверный ответ – 0 баллов.

Простой вопрос:

Правильный ответ – 1 балл;

Неправильный ответ – 0 баллов


4.3.Оценочные средства для промежуточной аттестации.

4.3.1. Перечень компетенций с указанием этапов их формирования в процессе освоения образовательной программы. Показатели и критерии оценивания компетенций с учетом этапа их формирования

	Код

компетенции
	Наименование

компетенции
	Код

этапа освоения компетенции
	Наименование этапа освоения компетенции

	УК-3
	Готовность участвовать в работе российских и международных исследовательских коллективов по решению научных и научно- образовательных задач
	УК-3.2

	умеет участвовать в работе российских исследовательских коллективов по решению научных и научно-образовательных задач.



	УК-4
	Готовность использовать современные методы и технологии научной коммуникации на государственном и иностранном языках
	УК-4.2.
	умеет использовать современные методы и технологии научной коммуникации на государственном и иностранном языках.

	ПК-2
	Способность квалифицированно применять нормативные правовые акты в конкретных сферах юриспруденции
	ПК-2.2.
	Уметь применять нормы материального и процессуального права к конкретной ситуации; принимать юридически и фактически обоснованные правовые решения и нести за них ответственность;

	ПК-3
	Способность квалифицированно толковать нормативные правовые акты 
	ПК-3.2.
	Знать принципы и нормы материального и процессуального права в конкретных сферах юриспруденции, особенности их реализации.


	Этап освоения компетенции
	Показатель
оценивания
	Критерий оценивания

	УК-3.2

	 осуществляет участие в работе российских исследовательских коллективов по решению научных задач;

 осуществляет участие в работе российских исследовательских коллективов по решению научно-образовательных задач.
	 Самостоятельность и  профессионализм при решении научных и научно-образовательных задач;

Профессионализм в работе при конструктивном взаимодействии в исследовательском коллективе.

 

	УК-4.2.
	 использует современные методы научной коммуникации;

 использует современные технологии научной коммуникации.
	 Самостоятельность и профессионализм при использовании современных методов и технологий научной коммуникации.

 

	ПК-2.2.
	Аспирант умеет применять нормы материального и процессуального права к конкретной ситуации; принимать юридически и фактически обоснованные правовые решения и нести за них ответственность.
	Аспирант профессионально применяет нормы материального и процессуального права к конкретной ситуации; умеет принимать юридически и фактически обоснованные правовые решения и нести за них ответственность.

	ПК-3.2.
	Аспирант самостоятельно или под руководством научного руководителя умеет толковать нормы материального и процессуального права в конкретной ситуации с применением научных достижений в области права.
	Аспирант квалифицированно умеет толковать нормы материального и процессуального права в конкретной ситуации с применением научных достижений в области права. 


4.3.2 Типовые оценочные средства

Перечень вопросов к зачету:

1. Соотношение понятий «управление», «государственное управление», «публичное управление», «исполнительная власть».

2. Понятие и предмет административного права как отрасли права РФ.

3. Система административного права. Административно-правовые институты и критерии их отграничения. 

4. Метод административно-правового регулирования: понятие, особенности, отличие от методов других отраслей права. 

5. Соотношение административного права с другими отраслями российского права. Роль и значение административного права в российской правовой системе.

6. Административно-правовая норма: понятие, особенности, структура.

7. Классификация административно-правовых норм. 

8. Действие норм административного права в пространстве, во времени и по кругу лиц.

9. Источники административного права. 

10. Принципы административного права.

11. Понятие, особенности и структура административного правоотношения.

12. Классификация административных правоотношений.

13. Юридические факты как основания возникновения, изменения и прекращения административных правоотношений. 

14. Наука административного права (понятие, предмет, методы и источники).

15. Субъекты административного права: понятие, классификация и основы правового статуса.

16. Понятие и основы административно-правового статуса граждан РФ. Специальные административно-правовые статусы граждан РФ.

17. Административно-правовые гарантии и способы защиты прав граждан.

18. Основы административно-правового статуса юридических лиц и иных организаций.

19. Понятие и классификация органов исполнительной власти. Система органов исполнительной власти в РФ.

20. Конституционные принципы организации, система и структура федеральных органов исполнительной власти. 

21. Президент в системе государственной власти РФ и его полномочия в сфере исполнительной власти. 

22. Правительство РФ как высший орган исполнительной власти в РФ.

23. Конституционные принципы организации и деятельности органов исполнительной власти в субъектах РФ. 

24. Высший орган исполнительной власти и высшее должностное лицо субъекта РФ.

25. Обращения граждан: понятие, виды и значение в обеспечении прав граждан.

26. Право жалобы. Виды жалоб и их особенности.

Шкала оценивания

Оценка результатов производится на основе балльно-рейтинговой системы (БРС). Использование БРС осуществляется в соответствии с приказом от 28 августа 2014 г. №168 «О применении балльно-рейтинговой системы оценки знаний студентов». 
Баллы выставляются за посещаемость занятий (максимум 20 баллов), выступления с докладами, устный опрос, письменные работы (максимум 40 баллов), результаты выполнения контрольной работы (максимум 10 баллов), ответ на зачете (максимум 30 баллов). 
На основании п. 14 Положения о балльно-рейтинговой системе оценки знаний обучающихся в РАНХиГС в институте принята следующая шкала перевода оценки из многобалльной системы 
Шкала перевода оценки из многобалльной в систему «зачтено»/ «не зачтено»:

	от 0 до 50 баллов
	«не зачтено»

	от 51 до 100 баллов
	«зачтено»


4.4. Методические материалы

Зачеты организуются в период сессии в соответствии с текущим графиком учебного процесса, утвержденным в соответствии с установленным в СЗИУ порядком. Продолжительность зачета для каждого студента не может превышать четырех академических часов. Зачет не может начинаться ранее 9.00 часов и заканчиваться позднее 21.00 часа. Зачет проводится в аудитории, в которую запускаются одновременно не более 5 человек. Время на подготовку ответов по билету каждому обучающемуся отводится 30-40 минут. При явке на зачет обучающийся должен иметь при себе зачетную книжку. Во время зачета обучающиеся по решению преподавателя могут пользоваться учебной программой дисциплины и справочной литературой

5. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины 

При подготовке к лекционным занятиям студенту следует ознакомиться с Учебно-тематическим планом изучаемой учебной дисциплины, с календарным планом прохождения соответствующего курса - с тем, чтобы иметь возможность вспомнить уже пройденный материал данного курса и на этой основе подготовиться к восприятию новой информации, следуя логике изложения курса преподавателем-лектором. 

В процессе лекционного занятия студент ведет свой конспект лекций, делая записи, касающиеся основных тезисов лектора. Это могут быть исходные проблемы и вопросы, ключевые понятия и их определения, важнейшие положения и выводы, существенные оценки.
Стоит отметить, что необходимо также систематическая самостоятельная работа студента.

Самостоятельная работа студента, прежде всего, подразумевает изучение им учебной и научной литературы, рекомендуемой программой курса, а ознакомление с научными статьями и монографиями, посвященными проблемам теории государства и права.

Кроме того, для выявления существующих проблем необходимо детальное изучение источников, в частности российского права. 

Отвечать на тот или иной вопрос студентам рекомендуется формулировать наиболее полно и точно, при этом нужно уметь логически грамотно выражать и обосновывать свою точку зрения, свободно оперировать юридическими понятиями и терминами.

В процессе проведения практических занятий проводиться тестирование либо в письменной, либо компьютерной форме. Компьютерная программа использует некий исходный, достаточно большой банк тестовых вопросов, формируя случайным образом для каждого студента индивидуальное тестовое задание, не совпадающее с тестовыми заданиями для других студентов; при этом учитывается и тематика вопросов – на основе Учебно-тематического плана по данной дисциплине.

При подготовке к зачету необходимо исходить из Списка контрольных вопросов. Зачет проводится в устной форме. 
Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы обучающихся по темам дисциплины приведен в р.6.3.

6. Учебная литература и ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы обучающихся по дисциплине
6.1. Основная литература:

1. Бачило И.Л. Информационное право: Учеб. пособие. М., 2013.

2. Береснев, А. Н. Правовое обеспечение надлежащего исполнения обязательств: вопросы правоприменительной практики : учеб. пособие / А. Н. Береснев. — М., 2012.

3. Братановский, С. Н. Административное право : учебник для вузов / С. Н. Братановский, М. Ф. Зеленов, Г. В. Марьян. — М. : Юнити, 2014.

4.  Мигачев, Ю. И. Административное право Российской Федерации : учебник для вузов / Ю. И. Мигачев, Л. Л. Попов, С. В. Тихомиров ; под ред. Л. Л. Попова. — 4-е изд., перераб. и доп. — М.: Юрайт, 2014.

6.2. Дополнительная литература:

5. Административное право зарубежных стран : учебник для студентов вузов / под ред. В. Я. Кикотя, Г. А. Василевича, Н. В. Румянцева. — М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2012.

6.. Аксенов, И. А. Арест, оценка и реализация арестованного имущества должника : учеб. пособие / И. А. Аксенов. — М., 2012.

7. Бочарникова, Н. А. Административная ошибка: правовое содержание, значение и основные направления преодоления : монография / Н. А. Бочарникова. — Воронеж : Изд.-полиграф. центр «Научная книга», 2013.

8. Гришковец, А. А. Государственная гражданская служба : учебный курс / А. А. Гришковец, Ю. В. Ростовцева, С. В. Фомина. — М. : Дело и Сервис, 2014.

6.3. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы

	№
п/п
	Наименование
Раздела/темы

Дисциплины
	Перечень учебно-методического обеспечения

	1
	Понятие административного правоотношения
	Братановский, С. Н. Административное право : учебник для вузов / С. Н. Братановский, М. Ф. Зеленов, Г. В. Марьян. — М. : Юнити, 2014.

	2
	Административно-правовые полномочия
	Бочарникова, Н. А. Административная ошибка: правовое содержание, значение и основные направления преодоления : монография / Н. А. Бочарникова. — Воронеж : Изд.-полиграф. центр «Научная книга», 2013.

	3
	Структура административного правоотношения
	Мигачев, Ю. И. Административное право Российской Федерации : учебник для вузов / Ю. И. Мигачев, Л. Л. Попов, С. В. Тихомиров ; под ред. Л. Л. Попова. — 4-е изд., перераб. и доп. — М.: Юрайт, 2014.

	4
	Органы наделенные административно-правовыми полномочиями
	Береснев, А. Н. Правовое обеспечение надлежащего исполнения обязательств: вопросы правоприменительной практики : учеб. пособие / А. Н. Береснев. — М., 2012.



	5
	Изучение материалов судебной практики
	Аксенов, И. А. Арест, оценка и реализация арестованного имущества должника : учеб. пособие / И. А. Аксенов. — М., 2012

	6
	Разграничение административных и других правовых отношений (на примере СПБ и ЛО)
	Бачило И.Л. Информационное право: Учеб. пособие. М., 2013.

Гришковец, А. А. Государственная гражданская служба : учебный курс / А. А. Гришковец, Ю. В. Ростовцева, С. В. Фомина. — М. : Дело и Сервис, 2014.


6.4. Нормативные правовые документы

1. Конституция Российской Федерации принята на референдуме 12 декабря 1993 (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ, от 05.02.2014 N 2-ФКЗ, от 21.07.2014 N 11-ФКЗ)

2. Федеральный конституционный закон от 21 июля 1994 г. № 1-ФКЗ (ред. от 28.12.2016) «О Конституционном Суде Российской Федерации» // Собрание Законодательства Российской Федерации. - 1994. - № 13. - Ст. 1447.

3. Федеральный конституционный закон от 28 июня 2004 г. № 5-ФКЗ (в ред. от 06.04.2015) «О референдуме Российской Федерации» // Собрание Законодательства Российской Федерации. - 2004. - № 27. - Ст. 2710. 

4. Федеральный конституционный закон от 31 декабря 1996 г. № 1-ФКЗ (ред. от 05.02.2014) «О судебной системе Российской Федерации» // Собрание законодательства Российской Федерации. - 1997. - № 1. - Ст. 1. 

5. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ (ред. от 07.03.2017) / Собрание законодательства РФ. - 07.01.2002. - № 1 (ч. 1). - Ст. 1.

6.5. Интернет-ресурсы

Для освоения дисциплины следует пользоваться доступом через сайт научной библиотеки http://nwapa.spb.ru/ к следующим подписным электронным ресурсам: 

Русскоязычные ресурсы:

- электронные учебники электронно-библиотечной системы (ЭБС) «Айбукс»;

- электронные учебники электронно–библиотечной системы (ЭБС) «Лань»;

- статьи из периодических изданий по общественным и гуманитарным наукам «Ист-Вью» 

- энциклопедии, словари, справочники «Рубрикон»;

- полные тексты диссертаций и авторефератов Электронная Библиотека Диссертаций РГБ;

- полные тексты диссертаций и авторефератов Электронная Библиотека Диссертаций РГБ 

 Англоязычные ресурсы:

- EBSCO Publishing - доступ к мультидисциплинарным полнотекстовым базам данных различных мировых издательств по бизнесу, экономике, финансам, бухгалтерскому учету, гуманитарным и естественным областям знаний, рефератам и полным текстам публикаций из научных и научно–популярных журналов.

7. Материально-техническая база, информационные технологии, программное обеспечение и информационные справочные системы

Курс включает использование программного обеспечения Microsoft Excel, Microsoft Word, Microsoft Power Point для подготовки текстового и табличного материала, графических иллюстраций.

Методы обучения предполагают использование информационных технологий (компьютерное тестирование, демонстрация мультимедийных материалов).

Задействованы Интернет-сервисы и электронные ресурсы (поисковые системы, электронная почта, профессиональные тематические чаты и форумы, системы аудио и видео конференций, онлайн энциклопедии, справочники, библиотеки, электронные учебные и учебно-методические материалы).
Кроме вышеперечисленных ресурсов, используются следующие информационные справочные системы: http://uristy.ucoz.ru/; http://www.garant.ru/; http://www.kodeks.ru/ и другие.

	№ п/п
	Наименование

	1.
	Специализированные залы для проведения лекций:

	2.
	Специализированная мебель и оргсредства: аудитории и компьютерные классы, оборудованные посадочными местами

	3.
	Технические средства обучения: Персональные компьютеры; компьютерные проекторы; звуковые динамики; программные средства, обеспечивающие просмотр видеофайлов 


