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1. Вид практики, способы и формы ее проведения

Б2.В.02(П) «Научно-исследовательская практика» является обязательным компонентом профессиональной подготовки аспирантов. Она направлена на создание необходимых и достаточных условий формирования компетенций (ПК-3), заданных Основной образовательной программой высшего образования по направлению подготовки кадров высшей квалификации 39.06.01 – Социологические науки, направленность «Социальная структура, социальные институты и процессы».
Основной базой практики является факультет социальных технологий СЗИУ. Возможно также проведение выездных занятий. 
Для лиц с ограниченными возможностями здоровья выбор места прохождения практики должен учитывать состояние здоровья.

Научно-исследовательская практика осуществляется в форме: самостоятельной работы с библиотечным фондом и Интернет-ресурсами для поиска и систематизации научных источников и информации; ознакомления с научной деятельностью СЗИУ, ФСТ и кафедры социальных технологий (организационно-управленческой структурой, материально-техническим оснащением, основными направлениями и результатами работ) по научной тематике направления и профиля подготовки; участия в проведении научно-исследовательской работы, проводимой научными сотрудниками СЗИУ, преподавателями, студентами, магистрантами и аспирантами кафедры; составления библиографического списка по выбранной теме научного исследования; подготовки и защиты отчетов о научно-исследовательской работе.
Для каждого аспиранта содержание практики конкретизируется в процессе обсуждения с научным руководителем, и оформляется научным руководителем как индивидуальное задание, с указанием конкретных видов работ и количества часов, необходимых для их реализации. Это индивидуальное задание является основой для подготовки аспирантом отчета о прохождении практики.
2. Планируемые результаты обучения при прохождении научно-исследовательской практики
2.1. Б2.В.02(П) «Научно-исследовательская практика» обеспечивает овладение следующими компетенциями:

	Код

компетенции
	Наименование

компетенции
	Код

этапа освоения компетенции
	Наименование этапа
освоения компетенции

	ОПК -1
	способность задавать, транслировать правовые и этические нормы в профессиональной и социальной деятельности
	ОПК-1.3


	способность задавать, транслировать правовые и этические нормы в профессиональной деятельности
	

	ОПК-2
	способность определять, транслировать общие цели в профессиональной и социальной деятельности
	ОПК-2.3
	способность транслировать общие цели в профессиональной деятельности
	

	ОПК-3
	способность к самостоятельному обучению новым методам исследования и к их развитию, совершенствованию информационных технологий при решении задач профессиональной деятельности
	ОПК-3.3
	 способность к совершенствованию информационных технологий при решении задач профессиональной деятельности.

	ОПК-4
	способность определять перспективные направления развития и актуальные задачи исследований в фундаментальных и прикладных областях социологии на основе изучения и критического осмысления отечественного и зарубежного опыта
	ОПК-4.3
	Способность определять перспективные направления и актуальные задачи развития исследований в прикладных областях социологии



	ОПК-5
	способность самостоятельно проводить научные социологические исследования с использованием современных методов моделирования процессов, явлений и объектов, математических методов и инструментальных средств
	ОПК -5.3
	Способность использовать современные методы моделирования, математические методы, современные инструментальные средства при исследовании социальных процессов, явлений и объектов.

	ОПК-6
	способность использовать механизмы прогнозирования и проектирования инновационного развития социальных систем
	ОПК-6.3
	способность проводить прогнозное исследование

	ПК-1
	способность к анализу современной социальной структуры и стратификации
	ПК-1.3
	Способность к использованию социологические знания, полученные в области теории социальной структуры, в практической деятельности

	ПК-2
	способность исследовать социальные процессы и институты
	ПК -2.2
	Способность к оценке результатов исследования динамики и трансформации социальных институтов и процессов


2.2. В результате освоения дисциплины у аспирантов должны быть сформированы:

	Код этапа освоения компетенции
	Планируемые результаты обучения при прохождении практики

	ОПК-1.3
	на уровне знаний: знание о содержании правовых, этических норм в профессиональной и социальной деятельности, основные документы, кодифицирующие эти нормы

	
	на уровне умений: верно и последовательно задавать, транслировать правовые и этические нормы в профессиональной и социальной деятельности

	
	на уровне навыков: владеть навыками трансляции правовых и этических норм в профессиональной и социальной деятельности и безусловного следования им.

	ОПК-2.3.
	на уровне знаний: знаний правил и технологии целеполагания, формулировки стратегических и конкретных целей профессиональной и социальной деятельности

	
	на уровне умений: самостоятельно формулировать цели, ставить конкретные задачи научных исследований в различных областях социологии и решать их с помощью современных исследовательских методов; разрабатывать программу социологического исследования

	
	на уровне навыков: владеть навыками определения и трансляции стратегических и конкретных целей и задач профессиональной и социальной деятельности

	ОПК-3.3
	на уровне знаний: знание современных методологических и методических подходов к исследованию социальных проблем и процессов, возможностей применения информационных технологий при решении задач профессиональной деятельности

	
	на уровне умений: уметь самостоятельно осваивать новые современные методы исследования, использовать информационные технологии при сборе и анализе данных о социальных проблемах и процессах

	
	на уровне навыков: владеть методикой использования качественных и количественных методов сбора информации, использования информационных технологий при решении проблем профессиональной деятельности

	ОПК-4.3
	на уровне знаний: знать место и роль социологии в научном управлении обществом; перспективные направления и актуальные проблемы социологических исследований в отечественной и зарубежной науке; основы методологии социологических исследований

	
	на уровне умений: уметь критически анализировать современные научные достижения; оценить вклад, который вносят исследователи в развитие социологического знания; четко сформулировать собственный вклад в науку и практику управления

	
	на уровне навыков: владеть навыками работы с научной литературой; навыками критического анализа социологических парадигм, теорий, идей; формулирования выводов исследования.

	ОПК-5.3
	на уровне знаний: знание современных методов и технологий сбора, обработки и анализа социологической информации, в том числе методов моделирования социальных явлений и процессов, применения математических методов и инструментальных средств

	
	на уровне умений: уметь применять на практике все возможные методы научных социологических исследований, в том числе методы моделирования социальных процессов, явлений и объектов;

	
	на уровне навыков: владеть навыками использования методов моделирования процессов, явлений и объектов, математических методов и инструментальных средств, приемами систематизации и анализа данных вторичных источников, в том числе данных государственной статистики.

	ОПК-6.3
	на уровне знаний: знание основ инноватики, ключевых теорий, понятий, методов, технологий социального прогнозирования и проектирования

	
	на уровне умений: уметь самостоятельно проводить анализ проблемной социальной ситуации, разрабатывать программу прогнозного исследования, определять методы сбора, анализа и обработки прогнозной информации

	
	на уровне навыков: владеть методикой использования качественных и количественных методов сбора информации, использования информационных технологий при решении проблем профессиональной деятельности

	ПК1.3
	на уровне знаний: знать место и роль социологии в научном управлении обществом; перспективные направления и актуальные проблемы социологических исследований в отечественной и зарубежной науке; основы методологии социологических исследований

	
	на уровне умений: уметь самостоятельно проводить анализ проблемной социальной ситуации, разрабатывать программу прогнозного исследования, определять методы сбора, анализа и обработки прогнозной информации

	
	на уровне навыков: владеть навыками применения методов и технологий социального прогнозирования и проектирования, навыками разработки проектов инновационного развития социальных систем

	ПК-2.2
	на уровне знаний: знание современных теоретико-методологических подходов к изучению социальных институтов и социальных процессов; факторов, определяющих динамику социальных процессов, институционализацию социальных отношений и трансформацию социальных институтов; специфики социальной динамики и институциональные проблемы в современной России

	
	на уровне умений: уметь использовать методы социологического исследования социальных институтов и процессов;

	
	на уровне навыков: владеть навыками разработки и проведения социологического исследования, анализ полученных результатов и разработки практических рекомендаций


3. Объем и место научно-исследовательской практики в структуре ОП ВО
Объем практики

Объем практики составляет 4 зачетных единиц, 216 академических часов/ астрономических часов.

Очная форма обучения

	Год обучения
	Количество недель
	Количество часов
	ЗЕТ

	3
	4
	216
	6

	Всего
	4
	216
	6


Заочная форма обучения

	Год обучения
	Количество недель
	Количество часов
	ЗЕТ

	3
	4
	216
	6

	Всего
	4
	216
	6


Место практики в структуре ОП ВО

Б2.В.02(П) «Научно-исследовательская практика» входит в Блок 2 «Практики» Федерального государственного образовательного стандарта высшего образования по направлению подготовки 39.06.01 – Социологические науки, направленность «Социальная структура, социальные институты и процессы». 
Б2.В.02(П) «Научно-исследовательская практика» осваивается аспирантами очной формы обучения на 3 году обучения, аспирантами заочной формы обучения на 3 году обучения.
Промежуточная аттестация по дисциплине осуществляется в форме зачета.

4. Содержание научно-исследовательской практики

	№ п/п
	Этапы (периоды)

практики (НИР)
	Вид работ

	
	
	

	1.
	Начальный 
	Нормативно-правовые и организационно-технологические основы научно-исследовательской деятельности:
- Изучение нормативно-правовой базы, регламентирующей содержание и порядок прохождения научно-исследовательской практики. 

- Разработка совместно с научным руководителем программы практики. 

- Ознакомление с научной деятельностью СЗИУ, ФСТ и кафедры социальных технологий (организационно-управленческой структурой, материально-техническим оснащением, основными направлениями и результатами работ) по научной тематике направления и профиля подготовки. 
- Участие в проведении научно-исследовательской работы, проводимой сотрудниками СЗИУ, преподавателями, студентами, магистрантами и аспирантами кафедры. 

	2.
	Основной 


	Научно-исследовательская деятельность:

 - Самостоятельная работа с библиотечным фондом и Интернет-ресурсами для поиска и систематизации научных источников и информации. 
- Составление библиографического списка по теме научного исследования.

- Дискуссии на темы, выбранные аспирантами для исследования. 
- Участия в «круглых столах» и конференциях с докладами и обсуждениями по теме научного исследования. 
- Презентация и защита индивидуальных и/или групповых проектов и исследовательских работ.


	3.
	Завершающий.
	Презентация и защита результатов научно-исследовательской деятельности аспиранта: 

- Подготовка и защита отчета о научно-исследовательской работе.


5. Формы отчетности по научно-исследовательской практике
Текущая и отчетная документации при прохождении обучающимися НИП.

Отчет о НИП за 3-й год обучения на очной и заочной форме должен содержать основные результаты и выводы по проведенному научному исследованию по выбранной теме (теме диссертационной работы).
Текст отчета предоставляется в печатном виде на листах формата А4. Объем отчета должен быть не менее 15 и не более 25 страниц печатного текста. Текст готовится с использованием текстового редактора Microsoft Word (или аналога) через 1,5 интервала с применением 14 размера шрифта Times New Roman. (нумерация идет с первого листа текста, а не с титульного листа или оглавления). В текст отчета входят следующие материалы:
- библиография по теме научно-исследовательской работы;
- обзор научной информации по теме диссертационной работы;

- тексты докладов на научных конференциях по теме исследования;
- презентация индивидуальных и/или групповых проектов и исследовательских работ.
Обязательные требования к формам отчетности по практике определены Положением от 23.09.2014 «О порядке организации прохождения практики студентами Северо-Западного института управления – филиала федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования Российской академии народного хозяйства и государственной службы при Президенте Российской Федерации». 

6. Материалы текущего контроля успеваемости обучающихся и фонд оценочных средств промежуточной аттестации по научно-исследовательской практике

6.1. Формы и методы текущего контроля успеваемости обучающихся и промежуточной аттестации.

6.1.1. В ходе реализации практики Б2.В.02(П) «Научно-исследовательская практика» используются следующие формы и методы текущего контроля успеваемости обучающихся:
Руководитель практики отслеживает ход выполнения задания по практике посредством:

· проверки библиографии по теме научно-исследовательской работы;

· проверки обзора научной информации по теме диссертационной работы;

· проверки текстов докладов на научных конференциях по теме исследования;

· проверки презентации индивидуальных и/или групповых проектов и исследовательских работ.
Все результаты текущего контроля фиксируются руководителем практики в отчете о прохождении практики аспирантом с заверением подписью руководителя и фиксированной датой.

Также руководитель отражает результаты текущего контроля в отзыве руководителя практики по итогам прохождения педагогической практики аспирантом.

6.1.2. Промежуточная аттестация проводится в форме зачета с предоставлением соответствующего отчета о прохождении практики 
6.2. Материалы текущего контроля успеваемости

Специальные оценочные средства при проведении текущего контроля успеваемости не применяются.

6.3. Оценочные средства для промежуточной аттестации
Структура фонда оценочных средств. Фонд оценочных средств состоит из: программы проведения контрольно-оценочных мероприятий по преподаваемой дисциплине; совокупности контрольно-оценочных материалов, предназначенных для оценивания образовательных результатов на определенных этапах обучения; методических материалов, определяющих процедуры оценивания образовательных результатов на всех этапах проверки; технологий и методов обработки результатов оценивания; рекомендаций по интерпретации результатов оценивания и методических материалов, определяющих процедуру обсуждения результатов с обучающимися, рекомендации по накоплению оценок, отраженных в БРС. Для аттестации обучающихся на соответствие их персональных достижений поэтапным требованиям ОП (текущая и промежуточная аттестация) созданы фонды оценочных средств по НИР, позволяющие оценивать знания, умения и уровень приобретенных компетенций. 

Тестирования проводится в соответствии с индивидуальной образовательной траекторией аспиранта.

Оценка результатов производится на основе балльно-рейтинговой системы (БРС). Использование БРС осуществляется в соответствии с приказом от 28 августа 2014 г. №168 «О применении балльно-рейтинговой системы оценки знаний студентов». БРС по дисциплине отражена в схеме расчетов рейтинговых баллов (далее – схема расчетов). Схема расчетов сформирована в соответствии с учебным планом направления, согласована с заведующим кафедрой, утверждена деканом факультета. Схема расчетов доводится до сведения студентов на первом занятии по данной дисциплине. Схема расчетов является составной частью рабочей программы дисциплины и содержит информацию по изучению дисциплины, указанную в Положении о балльно-рейтинговой системе оценки знаний обучающихся в РАНХиГС.

Требования отчетам и научным статям по НИП аспирантов 
Текст отчета предоставляется в печатном виде на листах формата А4. Объем отчета должен быть не менее 15 и не более 25 страниц печатного текста. Текст готовится с использованием текстового редактора Microsoft Word (или аналога) через 1,5 интервала с применением 14 размера шрифта Times New Roman. (нумерация идет с первого листа текста, а не с титульного листа или оглавления). В текст отчета входят следующие материалы:
- библиография по теме научно-исследовательской работы;
- обзор научной информации по теме диссертационной работы;

- тексты докладов на научных конференциях по теме исследования;

- презентация индивидуальных и/или групповых проектов и исследовательских работ.
Обязательные требования к формам отчетности по практике определены Положением от 23.09.2014 «О порядке организации прохождения практики студентами Северо-Западного института управления – филиала федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования Российской академии народного хозяйства и государственной службы при Президенте Российской Федерации». 

Формальные требования: 

- соблюдение сроков сдачи; 

- внешний вид работы, правильность оформления текстовой части; 

- наличие правильно оформленного плана, внутренней рубрикации глав и подразделов в соответствии с планом; 

- наличие в тексте ссылок, правильность оформления библиографии и цитирования; 

- правильность оформления таблиц, рисунков, формул, приложений. 

Содержательные требования: 

- качество– актуальность, цель, объект и предмет исследования; 

- соответствие содержания заявленной теме; 

- степень раскрытия темы – уровень проведенного исследования; 

- степень самостоятельности аспиранта в изложении материала и выводах; 

- актуальность выбранной литературы по теме. 

Показатели и критерии оценивания компетенций по этапам их формирования

Очная/Заочная форма
	Этап 
освоения компетенции
	Показатель
оценивания
	Критерий 
оценивания

	ОПК-1.3

способность задавать, транслировать правовые и этические нормы в профессиональной деятельности.
	- умеет проявлять и передавать аспирантам основы правового сознания и усвоенную аспирантом систему общечеловеческих ценностей и норм в педагогической, исследовательской деятельности;

- проявляет умение формировать у аспирантов правовые, культурные и нравственные ценности, систему общекультурных компетенций;

- ориентирован на гуманистическое взаимодействие в образовательной среде
	- ведет гуманистически-ориентированный диалог;

- проявляет позитивное взаимодействие;

- проявляет умение формировать у аспирантов способности применять правовые и этические нормы при выполнении заданий и решении задач профессиональной деятельности;

- умеет при решении задач профессиональной деятельности устанавливать связи с правовыми и этическими нормы педагогики, 

- осуществляет самоанализ и самооценку, 

- выражает ценностное отношение к будущей профессиональной деятельности.

	ОПК-2.3 - способность транслировать общие цели в профессиональной деятельности
	- демонстрирует знание психологических аспектов учебной деятельности аспирантов;

- демонстрирует знание сущности, структуры и стилей педагогической деятельности;

- проявляет базовые педагогические способности;

- демонстрирует навыки владения традиционными и инновационными методами обучения.
	- определяет педагогически адекватные методы трансляции общих целей;

- умеет обосновывать выбор педагогически адекватных методов трансляции общих целей;

- владеет навыками преподавания учебных дисциплин в вузе.

	ОПК-3.3 – способность к совершенствованию информационных технологий при решении задач профессиональной деятельности.
	Самостоятельно осваивает новые информационные технологии.

Вносит предложения по совершенствованию информационных технологий при решении задач профессиональной деятельности.
	Использованы информационные технологии при решении проблем профессиональной деятельности.

Внесены предложения по совершенствованию информационных технологий при решении проблем профессиональной деятельности.

	ОПК-4.3 - Способность определять перспективные направления и актуальные задачи развития исследований в прикладных областях социологии
	Использует механизмы прогнозирования и проектирования инновационного развития социальных систем
	Проанализированы
альтернативные варианты решения исследовательских и практических задач и оценивать потенциальные плюсы и минусы реализации этих вариантов.

	ОПК -5.3 - Способность использовать современные методы моделирования, математические методы, современные инструментальные средства при исследовании социальных процессов, явлений и объектов.
	Использует современные методы моделирования, математические методы, современные инструментальные средства при исследовании социальных процессов, явлений и объектов.

	Использованы положения и категории социологической науки для анализа и оценивания различных фактов и явлений социальной жизни.

	ОПК-6.3 – способность проводить прогнозное исследование 
	Самостоятельного проводит прогнозное исследование
	Проводит прогнозное исследование.

	ПК-1.3 Способность к использованию социологические знания, полученные в области теории социальной структуры, в практической деятельности
	- умеет выстроить методологию исследования социальной структуры и стратификации;

- разрабатывает программу научного исследования элементов социальной структуры;

- разрабатывает методики и реализует приемы социологического исследования социальной структуры стратификации
	Представлена программа научного исследования элементов социальной структуры и стратификации, 

проанализированы тенденции изменения социальной структуры общества, становление новых социальных институтов и их функциональное назначение

	ПК -2.2

Способность к оценке результатов исследования динамики и трансформации социальных институтов и процессов
	- оценивает современную социальную ситуацию, специфику динамики социальных процессов; 

- выявляет и оценивает институциональные проблемы в современной России;

- разрабатывает практические рекомендации, направленные на повышение эффективности управления социальными институтами и процессами в современном российском обществе.
	Проанализирована современная социальная ситуация, проведена оценка особенностей процессов социальной динамики и трансформации социальных институтов.
Разработаны практические рекомендации в рамках проводимого научного исследования. 


Оформления результатов оценивания на основе БРС

Оценка результатов производится на основе балльно-рейтинговой системы (БРС). Использование БРС осуществляется в соответствии с приказом от 28 августа 2014 г. №168 «О применении балльно-рейтинговой системы оценки знаний студентов». БРС по дисциплине отражена в схеме расчетов рейтинговых баллов (далее – схема расчетов (табл. 9)). Схема расчетов сформирована в соответствии с учебным планом направления, согласована с руководителем научно-образовательного направления, утверждена деканом факультета. Схема расчетов доводится до сведения аспирантов на первом занятии по данной дисциплине и является составной частью рабочей программы дисциплины и содержит информацию по изучению дисциплины, указанную в Положении о балльно-рейтинговой системе оценки знаний обучающихся в РАНХиГС.
Виды работ, определяющих оценку работы аспиранта в балльно-рейтинговой системе, представлены в таблице. 
	Этапы (периоды)

практики
	Вид работ
	Количество баллов, начисляемых за данный вид работ

	1. Нормативно-правовые и организационно-технологические основы научно-исследовательской деятельности.
	Разработка совместно с научным руководителем программы практики.
	0 – 5

	
	Анализ научной деятельности СЗИУ, ФСТ и социальных технологий (организационно-управленческой структурой, материально-техническим оснащением, основными направлениями и результатами работ) по научной тематике направления и профиля подготовки. 
	0 – 5

	
	Участие в проведении научно-исследовательской работы, проводимой научными сотрудниками СЗИУ, преподавателями, студентами, магистрантами и аспирантами кафедры.
	0 – 5

	2.Научно-исследова-тельская деятельность.
	Предоставление научному руководителю библиографии по теме научно-исследовательской работы.
	0 – 10

	
	Предоставление научному руководителю обзора научной информации по теме диссертационной работы.
	0 – 20

	
	Оценка научным руководителем текстов докладов на научных конференциях по теме исследования.
	0 – 5 (каждый)

	
	Презентация и защита индивидуальных и/или групповых проектов и исследовательских работ.
	0 – 10 

	3. Презентация и защита результатов научно-исследовательской деятельности аспиранта.
	Оценка текста отчета научным руководителем.
	0 – 15

	
	Защита и оценка защиты отчета на заседании кафедры
	0 – 15

	Итог
	0 – 100


Руководитель практики отслеживает ход выполнения задания на практику. 
Аспирант фиксирует завершение каждого из этапов практики в индивидуальном плане.

При аттестации по практике оценивается работа аспиранта на основе следующих показателей:
- соответствие отчета предъявляемым требованиям (по оформлению и содержанию);

- положительный отзыв научного руководителя. 

Аттестация по научно-исследовательской практике проводится на заседании кафедры социальных технологий СЗИУ РАНХиГС на основании отчета аспиранта и отзыва руководителя практики. Результаты аттестации фиксируются в индивидуальном плане аспиранта. 

Шкала перевода оценки из многобалльной в систему «зачтено»/ «не зачтено:
	от 0 до 50 баллов
	«не зачтено»

	от 51 до 100 баллов
	«зачтено»


6.4. Методические материалы

Текст отчета предоставляется в печатном виде на листах формата А4. Объем отчета должен быть не менее 15 и не более 25 страниц печатного текста. Текст готовится с использованием текстового редактора Microsoft Word (или аналога) через 1,5 интервала с применением 14 размера шрифта Times New Roman. (нумерация идет с первого листа текста, а не с титульного листа или оглавления). В текст отчета входят следующие материалы:
- библиография по теме научно-исследовательской работы;
- обзор научной информации по теме диссертационной работы;

- тексты докладов на научных конференциях по теме исследования;

- презентация индивидуальных и/или групповых проектов и исследовательских работ.
Обязательные требования к формам отчетности по практике определены Положением от 23.09.2014 «О порядке организации прохождения практики студентами Северо-Западного института управления – филиала федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования Российской академии народного хозяйства и государственной службы при Президенте Российской Федерации». 

Формальные требования: 

- соблюдение сроков сдачи; 

- внешний вид работы, правильность оформления текстовой части; 

- наличие правильно оформленного плана, внутренней рубрикации глав и подразделов в соответствии с планом; 

- наличие в тексте ссылок, правильность оформления библиографии и цитирования; 

- правильность оформления таблиц, рисунков, формул, приложений. 

Содержательные требования: 

- качество– актуальность, цель, объект и предмет исследования; 

- соответствие содержания заявленной теме; 

- степень раскрытия темы – уровень проведенного исследования; 

- степень самостоятельности аспиранта в изложении материала и выводах; 

- актуальность выбранной литературы по теме. 

Аттестация по научно-исследовательской практике проводится на заседании кафедры СТ СЗИУ РАНХиГС на основании отчета аспиранта и отзыва руководителя практики. Результаты аттестации фиксируются в индивидуальном плане аспиранта. Формой промежуточной аттестации является зачет.
7. 
Учебная литература и ресурсы информационно-телекоммуникационной

сети "Интернет"
7.1. Основная литература
1. Аникин, Валерий Михайлович. Диссертация в зеркале автореферата : [методическое пособие по естественнонаучным специальностям] / В. М. Аникин, Д. А. Усанов ; Сарат. гос. ун-т им. Н. Г. Чернышевского. — Изд. 2-е, доп. — Саратов : Изд-во Саратовского ун-та, 2011. — 104 с.; Изд. 3-е, доп. и перераб. — Москва : ИНФРА-М, 2013.

2. Кузнецов, И.Н. Диссертационные работы :методика подготовки и оформления: учебно-метод. пособие / И.Н. Кузнецов. – 4-е изд. – М.: Дашков и К, 2012. – 488 c.
3. Наука и научная деятельность: организация, технологии, информационное обеспечение: [учебное пособие] / Б. И. Бедный, А. А. Миронос, Ю. М. Сорокин, Е. В. Сулейманов; М-во образования и науки Рос. Федерации, Нижегор. гос. ун-т им. Н. И. Лобачевского-нац. исслед. ун-т. — Нижний Новгород : Изд-во Нижегородского госуниверситета, 2013. — 228 с.
4. Новиков, А.М. Методология научного исследования: [учеб.-метод. пособие] / А.М. Новиков, Д.А. Новиков. – Изд. 3-е. – М.: УРСС, 2015. – 270 c.
5. Организация и ведение научных исследований аспирантами [Электронный ресурс]: учебник / Е.Г. Анисимов [и др.]. – Электрон. текстовые данные. – М.: Российская таможенная академия, 2014. – 278 c. – 978-5-9590- 0827-7. Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/69989.html– ЭБС «IPRbooks».
7.2. Дополнительная литература

1. Безуглов И.Г. Основы научного исследования: учеб. пособие для аспирантов и студентов- дипломников / И.Г. Безуглов, В.В. Лебединский, А.И. Безуглов; Моск. открытый социальный ун-т. – М.: Академ. Проект, 2008. – 194 c.
2. Основы научных исследований: учеб. пособие / [Б.И. Герасимов и др.]. – М.: ФОРУМ, 2011. – 269 c.

3. Стёпин, В.С. История и философии науки: Учебник для аспирантов и соискателей ученой степени кандидата наук. – М.: Академический Проект: Трикста, 2011.
7.3. Нормативные правовые документы

1. Положение о совете по защите диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук, от 13.01.2014 N 7 (ред. от 14.12.2016)
2. Положение о присуждении ученых степеней. Постановление Правительства РФ от 24.09.2013 N 842 (ред. от 28.08.2017) "О порядке присуждения ученых степеней"

7.4. Интернет-ресурсы
СЗИУ располагает доступом через сайт научной библиотеки http://nwapa.spb.ru/ к следующим подписным электронным ресурсам: 

Русскоязычные ресурсы

· Электронные учебники электронно-библиотечной системы (ЭБС) «Айбукс» 
· Электронные учебники электронно-библиотечной системы (ЭБС) «Юрайт» 

· Электронные учебники электронно-библиотечной системы (ЭБС) «Лань» 
· Научно-практические статьи по финансам и менеджменту Издательского дома «Библиотека Гребенникова» 

· Статьи из периодических изданий по общественным и гуманитарным наукам «Ист-Вью»  
1. Сайт Правительства Российской Федерации – http://government.ru/ 
2. Сайт Федеральной службы государственной статистики - http://www.gks.ru/

3. Сайт Администрации Санкт-Петербурга – http://gov.spb.ru/ 

4. Сайт Всероссийского центра исследования общественного мнения – http://wciom.ru 

5. Сайт Высшей Аттестационной Комиссии Российской Федерации – http://vak.ed.gov.ru/ 

6. Сайт Консультант Плюс – http://www.consultant.ru/ 

7.5. Иные рекомендуемые источники

•
Полные тексты диссертаций и авторефератов Электронная Библиотека Диссертаций РГБ 

•
СПС «Консультант Плюс»: http://www.consultant.ru/

•
Информационно-правовой портал «Гарант»: http://www.garant.ru/

•
и др.

•
Официальный сайт Министерства образования и науки Российской Федерации

•
Федеральный портал "Российское образование" 

•
Информационная система "Единое окно доступа к образовательным ресурсам" 

•
Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов 

•
Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов
8. Материально-техническая база, информационные технологии, программное обеспечение и информационные справочные системы
В процессе написания отчета по практикеиспользуется программное обеспечение: MicrosoftExcel, MicrosoftWord, MicrosoftPowerPoint для подготовки текстового и табличного материала, графических иллюстраций; Ramus – для моделирования бизнес-процессов.
Программа SPSS Statistics («StatisticalPackagefortheSocialSciences») — компьютерная программа для статистической обработки данных при проведении прикладных исследований в социальных науках.

Дистанционная форма консультаций во время прохождения практики и подготовки отчета.

Компьютерные технологии необходимые для сбора и систематизации информации, разработки планов и т.д. Интернет-сервисы и электронные ресурсы (поисковые системы, электронная почта, профессиональные тематические чаты и форумы, системы аудио и видео конференций).
Компьютерные и информационно-коммуникативные средства.

Технические средства обучения.

	№ п/п
	Наименование

	1.
	Специализированные залы для проведения лекций, оборудованные мультимедийной техникой, позволяющей демонстрировать презентации и просматривать кино и видео материалы.

	2.
	Специализированная мебель и оргсредства: аудитории и компьютерные классы, оборудованные посадочными местами

	3.
	Технические средства обучения: Персональные компьютеры; компьютерные проекторы; звуковые динамики; программные средства, обеспечивающие просмотр видеофайлов в форматах AVI, MPEG-4, DivX, RMVB, WMV.


…
