
Порядок реализации дополнительных профессиональных программ 

в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении 

высшего образования «Российская академия народного хозяйства и 

государственной службы при Президенте Российской Федерации»

1. Общие положения

1.1. П о р я д о к  р е ал и зац и и  д о п о л н и тел ь н ы х  п р о ф ес с и о н а л ь н ы х  п р о гр ам м  в 

ф ед ер ал ьн о м  го су д ар ствен н о м  б ю д ж етн о м  о б р азо в ател ь н о м  у ч р еж д ен и и  вы сш его  

о б р азо в ан и я  « Р о сси й ск ая  ак ад ем и я  н ар о д н о го  х о зя й ств а  и  го су д ар ствен н о й  слу ж б ы  

п р и  П р ези д е н те  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и »  (далее  со о тв етствен н о  -  П о р яд о к , А к ад ем и я ) 

р а зр а б о тан  в со о тв етств и и  с Ф ед ер ал ьн ы м  зак о н о м  о т  2 9 .1 2 .2 0 1 2  №  273-Ф З 

«О б о б р азо в ан и и  в  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и » , П о р я д к о м  о р ган и зац и и  и  о су щ ествлен и я  

о б р азо в ател ь н о й  д ея тел ь н о сти  п о  д о п о л н и тел ь н ы м  п р о ф есси о н ал ьн ы м  п р о гр ам м ам , 

у тв е р ж д ен н ы м  п р и к азо м  М и н и стер ства  о б р азо ван и я  и  н ау к и  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  от  

01 .07 .2 0 1 3  №  4 9 9 , и  у ставо м  А к ад ем и и .

1.2. П о р я д о к  о п р ед ел я ет  ф орм ы  и  у сл о в и я  о р ган и зац и и  и  о су щ ествл ен и я  

о б р азо в ател ь н о й  д ея тел ь н о сти  п о  д о п о л н и тел ь н ы м  п р о ф есси о н ал ьн ы м  п р о гр ам м ам  -  

п р о гр ам м ам  п р о ф есси о н ал ьн о й  п ер еп о д го то в к и  и  п р о гр ам м ам  п о вы ш ен и я 

к в ал и ф и к ац и и  (д ал ее  -  Д П П ) и  явл яется  о б язател ьн ы м  к  и сп о л н ен и ю  стр у к ту р н ы м и  

п о д р азд ел ен и ям и  А к ад ем и и , в то м  ч и сл е  ее ф и л и алам и , р е ал и зу ю щ и м и  Д П П  (д а л е е -  

стр у к ту р н ы е  п о д р азд ел ен и я).

1.3. П о р я д о к  р азр аб о тан  в ц ел ях  о су щ еств л ен и я  ед и н о й  п о л и ти к и  А к ад ем и и  в 

о б л асти  р а зр а б о тк и  и  р еал и зац и и  Д П П , а  так ж е  п о в ы ш ен и я  к ач ества  д о п о лн и тельн о го  

п р о ф есси о н ал ьн о го  о б р азо в ан и я  в  А к ад ем и и .

1.4. А к ад ем и я  р еал и зу ет  Д П П  н а  о сн о ван и и  д ей с тв у ю щ ей  л и ц ен зи и  на 

о су щ еств л ен и е  о б р азо в ател ь н о й  д ея тел ь н о сти  (с  п р и л о ж ен и ям и ), вы д ан н о й  

Ф ед ер ал ь н о й  сл у ж б о й  п о  н ад зо р у  в  сф ере  о б р азо ван и я  и  н ауки .

1.5. О б у ч ен и е  п о  Д П П  п р о во д и тся  в  с тр у к ту р н ы х  п о д р азд ел ен и ях  А к ад ем и и , 

а  так ж е  по м есту  н ах о ж д ен и я  и н ы х  о р ган и зац и й , без о гр ан и ч ен и й  п о  

тер р и то р и а л ь н о м у  п р и зн аку .

1.6. С р о к  о сво ен и я  п р о гр ам м  п о вы ш ен и я  к в ал и ф и к ац и и  н е  м о ж ет  бы ть  м ен ее  

16 ч асо в  -  д л я  вс ех  о б у ч аю щ и х ся , а  ср о к  о сво ен и я  п р о гр ам м  п р о ф есси о н ал ьн о й  

п ер еп о д го то в к и  н е  м о ж ет  б ы ть  м ен ее  2 50  ч асо в  — д л я  вс ех  о б у ч аю щ и х ся , за  

и ск л ю ч ен и ем  гр аж д ан ск и х  слу ж ащ и х . Д л я  гр аж д ан ск и х  сл у ж ащ и х  ср о к  о сво ен и я  

п р о гр ам м  п р о ф ес с и о н а л ь н о й  п ер еп о д го то в к и  н е  м о ж ет  б ы ть  м ен ее  500 часов .

1.7. В с р о к  о сво ен и я  Д П П  в х о д и т  и то го вая  аттестац и я , п р о в о д и м ая  в п орядке, 

у стан о в л ен н о м  л о к а л ь н ы м  н о р м ати вн ы м  акто м  А к ад ем и и .

1.8. Л и ц а, о св аи в аю щ и е  Д П П , яв л я ю тся  сл у ш ател ям и  А к ад ем и и .



2. Организация образовательной деятельности по ДПП и условия ее

осуществления

2.1 . К  о сво ен и ю  Д П П  д о п у ск аю тс я :

-  л и ц а , и м ею щ и е  ср ед н ее  п р о ф есси о н ал ьн о е  о б р азо в ан и е  и  (или ) вы сш ее  

о б р азо ван и е;

-  л и ц а , п о л у ч аю щ и е  ср ед н ее  п р о ф есси о н ал ьн о е  о б р азо в ан и е  и  (и л и ) вы сш ее 

о б р азо ван и е .

2 .2 . П р и ем  л и ц  н а  о б у ч ен и е  п о  Д П П  р егл ам ен ти р у ется  П р ав и л ам и  п р и ем а  на 

о б у ч ен и е  по д о п о л н и тел ь н ы м  п р о ф есси о н ал ьн ы м  п р о гр ам м ам  в ф ед еральн ое  

го су д ар ств ен н о е  б ю д ж етн о е  о б р азо вател ьн о е  у ч р еж д ен и е  вы сш его  о б р азо ван и я  

« Р о сси й ск ая  а к ад ем и я  н ар о д н о го  х о зяй ств а  и  го су д ар ств ен н о й  сл у ж б ы  п р и  П р ези д ен те  

Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и » .

2 .3 . О б у ч ен и е  п о  Д П П  о су щ еств л яется  н а  о сн о в ан и и  д о го в о р а  о б  о б р азо ван и и , 

зак л ю ч аем о го  со  сл у ш ател ем  и  (и ли ) с ф и зи ч еск и м  и л и  ю р и д и ч еск и м  л и ц о м , 

о б я зу ю щ и м ся  о п л ати ть  о б у ч ен и е  лиц а, зач и сл яем о го  н а  о б у ч ен и е  (д алее  -  д о го во р  об 

о к азан и и  п л а тн ы х  о б р азо в ател ь н ы х  услуг), л и б о  з а  сч ет  б ю д ж етн ы х  асси гн о ван и й  

ф ед ер ал ьн о го  б ю д ж ета , б ю д ж ето в  су б ъ ек то в  Р о сс и й с к о й  Ф ед ер ац и и , м естн ы х  

бю д ж етов .

2 .4 . С то и м о сть  о б у ч ен и я  п о  Д П П  у твер ж д ается  п р и к азо м  А к а д е м и и 1.

2 .5 . О б р азо в ател ьн ы й  п р о ц есс  по Д П П  в А к ад ем и и  о су щ еств л я ется  в очной , 

о ч н о -зао ч н о й , зао ч н о й  ф о р м ах  о б учен ия , с и сп о л ьзо в ан и ем  со ч етан и я  р а зл и ч н ы х  ф орм  

о б у ч ен и я  и  р а зл и ч н ы х  о б р азо в ател ь н ы х  тех н о л о ги й , в  то м  ч и сл е  д и стан ц и о н н ы х  

о б р азо в ател ь н ы х  тех н о л о ги й , эл ек тр о н н о го  обучен ия .

2 .6 . О б у ч ен и е  п о  Д П П  о су щ еств л я ется  н а  р у сск о м  и  (и л и ) и н о стр ан н ы х  язы ках .

2.7 . О б у ч ен и е  п о  Д П П  о су щ ествл яется  в  теч ен и е  всего  к ал ен д ар н о го  го д а  к ак  

ед и н о вр ем ен н о  и  н еп р ер ы вн о , т а к  и п о этап н о  (д и ск р етн о ).

2 .8 . А к ад ем и я  р е ал и зу е т  Д П П  к ак  сам о сто ятел ьн о , т а к  и  п о ср ед ство м  сетевой  

ф орм ы  н а  о сн о в а н и и  д о го в о р а  о сетево й  ф о р м е р еал и зац и и  Д П П .

2.9. П р и  р еал и зац и и  Д П П  м о ж ет  п р и м ен яться  ф о р м а  о р ган и зац и и  

о б р азо в ател ь н о й  д еятел ьн о сти , о сн о ван н ая  н а  м о д у л ьн о м  п р и н ц и п е  п р ед ставл ен и я  

со д ер ж ан и я  о б р азо в ател ь н о й  п рограм м ы .

2.10 . Д П П  м о ж ет  р еал и зо вы вать ся  п о л н о стью  и л и  ч асти ч н о  в ф о р м е  стаж и ровки . 

С таж и р о в к а  о с у щ еств л я ется  в ц ел ях  и зу ч ен и я  п ер ед о в о го  оп ы та, в  то м  чи сле  

зар у б еж н о го , а  так ж е  зак р еп л ен и я  тео р ети ч еск и х  зн ан и й , п о л у ч ен н ы х  п р и  о сво ен и и  

Д П П , и  п р и о б р етен и я  п р ак ти ч еск и х  н авы ко в  и  ум ен и й .

2 .11 . С о д ер ж ан и е  стаж и р о вк и  о п р ед еляется  стр у к ту р н ы м  п о д р азд ел ен и ем  с 

у ч ето м  п р е д л о ж ен и й  о р ган и зац и й , н ап р авл яю щ и х  сп ец и ал и сто в  н а  стаж и р о вку , и 

со д ер ж ан и я  Д П П . С р о к и  стаж и р о вк и  у стан авл и в аю тся  стр у к ту р н ы м  п о д р азд ел ен и ем  и 

со гл асо вы в аю тся  с  р у к о во д и тел ем  о р ган и зац и и , гд е  о н а  п р о во д и тся . С таж и р о вк а  

м о ж ет  б ы ть  о р ган и зо ван а  и н д и в и д у ал ьн о  и ли  н о си ть  гр у п п о в о й  х ар ак тер . П о  

р е зу л ь татам  п р о х о ж д ен и я  стаж и р о вк и  слу ш ател ю  вы д ается  д о к у м ен т  о к вал и ф и кац и и  

в  со о тв етстви и  с ви д о м  Д П П , в р ам к ах  ко то р о й  о н а  б ы л а  о р ган и зо ван а .

1 За исключением ДПП, разрабатываемых и реализуемых в рамках корпоративных договоров/государственных 

контрактов.



2.12 . В  п р ед ел ах  о сваи ваем о й  слу ш ател ем  Д П П  д о п у ск ае тся  о б у ч ен и е  по 

и н д и в и д у ал ь н о м у  у ч еб н о м у  п л ан у  в п о р яд к е , у с тан о в л ен н о м  л о к ал ьн ы м и  

н о р м ати в н ы м и  а к та м и  А к ад ем и и .

2 .13 . Д л я  всех  ви д о в  зан я ти й  у стан авл и в ается  ак ад ем и ч еск и й  час 

п р о д о л ж и тел ьн о стью  45 м и н у т , м естн о е  вр ем я  н ач ал а  зан я ти й  — н е  р ан ее  0 9 .00  часов , 

м естн о е  вр ем я  о к о н ч ан и я  зан яти й  -  н е  п о зд н ее  2 2 .00  ч асов .

2 .14 . Д л я  сл у ш ател ей  Д П П  п р ед у см атр и в аю тся  сл ед у ю щ и е  ви д ы  у ч еб н ы х  

зан яти й  и  у ч еб н ы х  р абот: л ек ц и и , сем и н ар ски е  и  п р ак ти ч еск и е  зан яти я , л аб о р ато р н ы е  

р аб о ты , к р у гл ы е  сто л ы , м астер -к л ассы , м астер ски е, д ел о в ы е  и  р о л ев ы е  и гр ы , тр ен и н ги , 

сем и н ар ы  п о  о б м ен у  оп ы том , вы езд н ы е  зан яти я , к о н су л ьтац и и , вы п о л н ен и е  

аттестац и о н н о й , к вал и ф и к ац и о н н о й , п р о ек тн о й  р а б о ты  и  д р у ги е  ви д ы  у ч еб н ы х  

зан яти й  и  у ч еб н ы х  р аб о т , о п р ед ел ен н ы е  у ч еб н ы м  п лан ом .

2 .15 . Д л я  о п р ед ел ен и я  тр у д о ем к о сти  Д П П  м о ж ет  п р и м ен яться  с и стем а  зач етн ы х  

ед и н и ц 2.

2 .16 . Т р у д о ем к о сть , ф о р м а  о б у ч ен и я  и  с р о к  о сво ен и я  Д П П  о п р ед еляю тся  

о б р азо в ател ь н о й  п р о гр ам м о й , р азр аб аты ваем о й  стр у к ту р н ы м  п о д р азд ел ен и ем .

2 .17 . С р о к  о сво ен и я  Д П П  д о л ж ен  о б есп еч и в ать  во зм о ж н о сть  д о сти ж ен и я  

п л ан и р у ем ы х  р е зу л ь та то в  о б р азо в ател ьн о й  п р о гр ам м ы . М и н и м ал ь н ы е  ср о ки  о своен и я 

Д П П  о п р ед ел ен ы  п у н к то м  1.6 П оряд ка .

2 .18 . П р и  о сво ен и и  Д П П  во зм о ж ен  зач ет  у ч еб н ы х  п р ед м ето в , к урсов , д и сц и п л и н  

(м о д у л ей ), о с в о ен н ы х  в  п р о ц ессе  п р ед ш еству ю щ его  о б у ч ен и я  по  о сн овн ы м  

о б р азо в ател ь н ы м  п р о гр ам м ам  ср ед н его  п р о ф есси о н ал ьн о го  о б р азо ван и я  и  (или ) 

вы сш его  о б р азо в ан и я  и  (и ли ) Д П П  (далее  -  п ер езач ет). П ер езач ет  п р о во д и т  

стр у к ту р н о е  п о д р азд ел ен и е , о су щ еств л я ю щ ее  о б у ч ен и е  слу ш ател я . В о зм о ж н о сть  

п ер езач ета  у стан ав л и в ается  в к аж дом  к о н к р етн о м  слу ч ае  с у ч ето м  со д ер ж ан и я  и 

стр у к ту р ы  Д П П . П ер еза ч е т  м о ж ет  со ставл ять  не  б о л ее  50%  о т  о б щ его  об ъ ем а  

ау д и то р н ы х  ч асо в , п р ед у см о тр ен н ы х  Д П П , есл и  и н о е  не  о п р ед ел ен о  л о кал ьн ы м  

н о р м ати вн ы м  ак то м  А к ад ем и и  (к  п р и м ер у , п о  п р о гр ам м ам  M B A ). К о н тр о л ь  и 

о тветствен н о сть  з а  п ер езач ет  в о зл агается  н а  р у к о в о д и те л я  со о тветству ю щ его  

стр у к ту р н о го  п о д р азд ел ен и я .

2 .19 . О сво ен и е  Д П П  зав ер ш ается  и то го во й  аттестац и ей . П о р я д о к  п р о вед ен и я  

и то го во й  а ттестац и и  сл у ш ател ей  р егл ам ен ти р у ется  л о к а л ь н ы м  н о р м ати вн ы м  акто м  

А к ад ем и и .

3. Документы о квалификации

3.1 . С л у ш ател ям , у сп еш н о  о сво и вш и м  Д П П  и  у сп еш н о  п р о ш ед ш и м  и тоговую  

аттестац и ю , в ы д аю тс я  д о к у м ен ты  о квал и ф и кац и и : у д о сто в ер ен и е  о  п о вы ш ен и и  

к в ал и ф и к ац и и  и  (и л и ) д и п л о м  о  п р о ф есси о н ал ьн о й  п ер еп о д го то в к е  у стан о в л ен н о го  

А к ад ем и ей  о б р азц а . П о р я д о к  вы д ач и  д о к у м ен то в  о к в ал и ф и к ац и и  р егл ам ен ти р у ется  

л о к ал ьн ы м  н о р м ати в н ы м  акто м  А кад ем и и .

3.2 . П р и  о сво ен и и  слу ш ател ем  Д П П  п ар ал л ел ь н о  с  п о л у ч ен и ем  сред н его  

п р о ф есси о н ал ьн о го  о б р азо ван и я  и  (или ) вы сш его  о б р азо ван и я , д о к у м ен т  о

2 Зачетная единица -  унифицированная единица измерения трудоемкости учебной нагрузки обучающегося, 

вклю чаю щ ая в себя все виды его учебной деятельности, предусмотренные учебным планом (в том числе 

аудиторную и самостоятельную  работу). Зачетная единица соответствует 36 часам трудоемкости.



к вал и ф и к ац и и  в ы д ается  сл у ш ател ю  о д н о вр ем ен н о  с п о л у ч ен и ем  со о тветству ю щ его  

д о к у м ен та  об  о б р азо в ан и и  и  о к вал и ф и кац и и .

3.3. С л у ш ател и , у сп еш н о  п р о ш ед ш и е  и то го ву ю  а ттестац и ю  с  и сп о л ьзо ван и ем  

д и стан ц и о н н ы х  о б р азо в ател ь н ы х  тех н о л о ги й , п о л у ч аю т  д о к у м ен ты  о  к вал и ф и к ац и и  

л и ч н о  л и б о  ч ер ез  с в о е  д о в ер ен н о е  л и ц о  -  н а  о сн о ван и и  зав ер е н н о й  в  у стан о вл ен н о м  

п о р яд к е  д о в ер ен н о сти , л и б о  п о  зая вл ен и ю  слу ш ател я  ч ер ез  о п ер ато р о в  п о ч то во й  связи  

о б щ его  п о л ь зо в ан и я  зак азн ы м  п о ч то вы м  о тп р авл ен и ем  с  у в ед о м л ен и ем  о вручен и и .

3.4 . С л у ш ател ям , н е  п р о ш ед ш и м  и то го во й  аттестац и и  и л и  п о л у ч и в ш и м  на 

и то го во й  атте ста ц и и  н еу д о вл етво р и тел ь н ы е  р езу л ь таты , а  так ж е  слу ш ател ям , 

о сво и вш и м  ч асть  Д П П  и  (и ли ) о тч и сл ен н ы м  из А к ад ем и и , вы д ается  сп р ав к а  об 

о б у ч ен и и  и л и  о  п е р и о д е  о б у ч ен и я  у стан о в л ен н о го  А к ад ем и е й  образц а.

3 .5 . За  в ы д ач у  д о к у м ен то в  о к вал и ф и к ац и и  у с тан о в л ен н о го  А к ад ем и ей  

о б р азц а  и  и х  д у б л и к а то в  п л ата  н е  взи м ается .

4. Использование дистанционных образовательных технологий

и (или) электронного обучения

4 .1 . И с п о л ь зо в ан и е  д и стан ц и о н н ы х  о б р азо в ател ь н ы х  тех н о л о ги й  и  (или ) 

эл ек тр о н н о го  о б у ч ен и я  п р о и сх о д и т  в п о р яд к е , о п р ед ел ен н ы м  л о кал ьн ы м  

н о р м ати вн ы м  а к то м  А к ад ем и и .

4.2. С тр у к ту р н о е  п о д р азд ел ен и е  о б есп еч и в ает  ф у н к ц и о н и р о ван и е

и н ф о р м ац и о н н о -о б р азо в ател ьн о й  ср ед ы  (п л атф о р м ы ), к о то р ая  п о зв о л я ет  слу ш ател ю  

о сво и ть  Д П П  (ч асть  Д П П ) и  вк л ю ч ает  в себя эл ек тр о н н ы е  и н ф о р м ац и о н н ы е  и 

о б р азо в ател ь н ы е  р есу р сы , а  так ж е  со во к у п н о сть  и н ф о р м ац и о н н ы х ,

тел ек о м м у н и к ац и о н н ы х  тех н о л о ги й  и  тех н о л о ги ч еск и х  сред ств .

4 .3 . Д и с тан ц и о н н ы е  о б р азо в ател ьн ы е  тех н о л о ги и  м о гу т  б ы ть  и сп о л ьзо ван ы  

п р и  п р о в ед ен и и  в сту п и тел ь н ы х  и сп ы тан и й , л ю б ы х  ви д о в  у ч еб н ы х  зан яти й , тек у щ его  

к о н тр о л я  зн ан и й , п р о м еж у то ч н о й  и  и то го во й  а ттестац и и  сл у ш ател ей .

4 .4 . П р и  р е ал и за ц и и  Д П П  с и сп о л ьзо в ан и ем  д и стан ц и о н н ы х  о б р азо вател ьн ы х  

тех н о л о ги й  и  (и л и ) эл ек тр о н н о го  о б у ч ен и я  стр у к ту р н ы е  п о д р азд ел ен и я  и н ф о р м и р у ю т 

п о сту п аю щ и х  о тех н и ч еск и х  тр еб о ван и я х  к  о б о р у д о в ан и ю  и  к ан ал ам  связи , 

п о зв о л я ю щ и м  о сво и ть  Д П П  (часть  Д П П ) в п о л н о м  о б ъ ем е.

4 .5 . С тр у к ту р н о е  п о д р азд ел ен и е  о б есп еч и в ает  Д П П , р еал и зу ем ы е  с 

и сп о л ь зо в ан и ем  д и стан ц и о н н ы х  о б р азо в ател ь н ы х  тех н о л о ги й  и  (и л и ) эл ек тр о н н о го  

о б учен ия , тех н и ч е ск и м и  и  п ед аго ги ч еск и м и  р аб о тн и к ам и , о б л ад аю щ и м и  

со о тв етству ю щ и м и  к о м п етен ц и ям и .


