
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования 

«РОССИЙСКАЯ АКАДЕМИЯ НАРОДНОГО ХОЗЯЙСТВА и ГОСУДАРСТВЕННОЙ 

СЛУЖБЫ 

при ПРЕЗИДЕНТЕ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ» 

СЕВЕРО-ЗАПАДНЫЙ ИНСТИТУТ УПРАВЛЕНИЯ 

 

УЧЕБНЫЙ ПЛАН 

дополнительной профессиональной программы 

повышения квалификации 

 

«Культура письменной речи и правила оформления служебных документов» 

 

Цель программы: совершенствование имеющихся компетенций и (или) получение новой 

компетенции в сфере оформления служебных документов (с учетом 

потребностей лица, организации, по инициативе которых 

осуществляется реализация ДПП). 

Категория слушателей: государственные гражданские и муниципальные служащие 

Срок обучения: 40 часов 

Форма обучения: очная 

Режим занятий: не более 8 академических часов в день 

Выдаваемый 

документ: 

удостоверение о повышении квалификации Российской академии 

народного хозяйства и государственной службы при Президенте 

Российской Федерации  

 

 

 
Наименование 

дисциплины (модуля), 
практики, стажировки 
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Контактная работа (с 
применением дистанционных 
образовательных технологий, 
электронного обучения), час. 
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1.  

Коммуникативные 

компетенции 
государственного 
служащего 

4 4 1  3            
ОПК-7.  
ПКс-7. 

2.  
Современный русский 
язык 

8 8 4  4            
ОПК-7.  
ПКс-7. 

3.  Деловой русский язык 14 14 4  10            
ОПК-7.  
ПКс-7. 

4.   
Ведение и оформление 
деловой документации 

12 12 2  10            
ОПК-7.  
ПКс-7. 
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 Итого 38 38 11   27                         

 Итоговая аттестация 2 2                           ЭТ   

 Всего 40 40 11  27           2  

 

 

Учебно-тематический план разработан факультетом дополнительного профессионального         

образования Северо-Западного института управления РАНХиГС. 

 

 

Декан ФДПО                                                                                 Л.Г. Каранатова 
 


