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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 

1.  Версии приложения Microsoft Office Word, новые 

возможности программы для оформления текстовых  

документов 

12 12 4  8                       
ОПК-5 

ПКс-8 

2.  Специальные инструменты программы Excel, особенности 

написания формул. Защита таблиц от прочтения и 

изменения. Приемы редактирования таблиц 

36 36 12  24                       
ОПК-5 

ПКс-8 

3.  Общие правила проектирования и создания презентаций  

Microsoft Power Point 
7 7 2  5                       

ОПК-5 

ПКс-8 

4.  Использование инструментов слияния Word и Excel 
4 4 2  2            

ОПК-5 

ПКс-8 

5.  Практическая работа по созданию и анализу 

электронных таблиц. 
12 12 1  11            

ОПК-5 

ПКс-8 

 Итого 71 71 21  50                         

 Итоговая аттестация 1 1                            ЭТ   

 Всего 72 72 21  50           1  
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