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1. [bookmark: _Toc480964142][bookmark: _Toc483182185]Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине, соотнесенных с планируемыми результатами освоения программы

1.1. Дисциплина Б1.Б.08 «Информатика и база данных» обеспечивает овладение следующими компетенциями: 
Таблица 1.1
	Код компетенции
	Наименование компетенции
	Код
этапа освоения компетенции
	Наименование этапа освоения компетенции

	УК ОС-1
	Способностью применять критический анализ информации и системный подход для решения задач обоснования собственной гражданской и мировоззренческой позиции 
	УК ОС- 1.2
	способность рассматривать систему как элемент системы более высокого уровня (видеть систему как совокупность подсистем);

	ОПК-8
	Способностью понимать сущность и значение информации в развитии современного информационного общества, сознавать опасности и угрозы, возникающие в этом процессе, соблюдать основные требования информационной безопасности, в том числе защиты государственной тайны 
	ОПК- 8.1
	формирование навыков к сбору, учету, систематизации, анализу и обобщению данных, разработке отчетно-информационных документов и доведению их до руководителей

	УК ОС-2
	Способностью разработать проект на основе оценки ресурсов и ограничений 

	УК ОС- 2.1
	способность в рамках разработки проекта выбирать оптимальные способы решения задач в рамках поставленной цели, исходя из существующих ограничений




1.2.В результате освоения дисциплины у студентов должны быть сформированы: 
Таблица 1.2
	Профессиональные действия
	Код этапа освоения компетенции
	Результаты обучения

	Описание, объяснение, прогнозирование явлений и процессов; подготовка информационных и аналитических материалов
	УК ОС- 1.2
	на уровне знаний: понимать значение терминологических понятий информатики; 

	
	
	на уровне умений: уметь готовить информационные и аналитические материалы в среде текстового процессора, оформлять и редактировать текстовые документы; использовать в документах графические объекты, диаграммы, таблицы; форматировать многостраничные документы

	
	
	на уровне навыков: владеть приемами работы с текстовыми документами различных размеров и назначения

	Информационное обеспечение в сфере международных отношений: определение целей и задач, определение методологии и инструментов, поиск информации
	ОПК- 8.1

	на уровне знаний: знать технические и программные средства реализации информационных процессов; особенностей использования информационных систем и технологий в современном обществе; знать способы представления и преобразования различных видов информации в компьютере;
формы представления данных, методы обеспечения надёжности при передаче и хранении

	
	
	на уровне умений: в среде табличного процессора производить вычисления, строить диаграммы, разрабатывать объекты базы данных и уметь с их помощью преобразовывать информацию

	
	
	на уровне навыков: владеть информационной технологией проведения вычислений, построения диаграмм и структурирования информации; поиска и размещения информации в компьютерной сети Интернет

	Планирование работ, обработка и структурирование результатов исследования, формулирование выводов и рекомендаций.
	УК ОС- 2.1
	на уровне знаний: знать теоретические основы измерения объёмов информации различных видов;
виды алгоритмов, формы их представления, классы сложности и способы их определения


	
	
	на уровне умений: классифицировать данные; уметь записывать алгоритмы в различных формах;
работать с различными видами информации в текстовом и табличном процессорах, с различными объектами базы данных


	
	
	на уровне навыков: применять компьютерные технологии на уровне пользователя для решения профессиональных задач; работать с большими сложно структурированными текстовыми документами, в состав которых входят графические компоненты




[bookmark: _Toc480964143][bookmark: _Toc483182186]2.Объем и место дисциплины в структуре ОП ВО

Объем дисциплины
Общая трудоемкость дисциплины составляет 3 зачетных единицы,108 академ.часов.
Таблица 3
	              Вид работы
	Трудоемкость
(в академических часах)

	Общая трудоемкость
	108

	Контактная работа с преподавателем
	48

	Лекции
	16

	Практические занятия
	32

	Самостоятельная работа
	24

	Контроль 
	36

	Формы текущего контроля
	УО, КР, Т

	Форма промежуточной аттестации
	экзамен


Сокращения: УО –устный опрос, Т – тест, КР – контрольная работа
Место дисциплины в структуре ОП ВО
Дисциплина «Информатика и база данных» относится к базовому уровню подготовки дипломированного бакалавра (Б1.Б.08) федерального государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования по направлению 41.03.05 «Международные отношения» и изучается во втором семестре. Общая трудоемкость 3 ЗЕ.
Освоение дисциплины опирается на приобретенные в средней школе умения и навыки.
Форма промежуточной аттестации в соответствии с учебным планом – экзамен.
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[bookmark: _Toc483182187]3.Содержание и структура дисциплины 
Таблица 4

	№ п/п
	Наименование тем (разделов), 
	Объем дисциплины (модуля), час.
	Форма
текущего 
контроля успеваемости**, промежуточной аттестации

	
	
	Всего
	Контактная работа обучающихся с преподавателем
по видам учебных занятий
	СР
	

	
	
	
	Л
	ЛР *
	ПЗ
	КСР
	
	

	Очная форма обучения

	Тема 1
	Теоретическая информатика 
	6
	4/2
	
	
	
	2
	УО

	Тема 2
	Компьютерные сети
	10
	2
	
	4/2
	
	4
	УО

	Тема 3
	Информационная технология подготовки текстовых документов в Ms Word
	6
	
	
	4/2
	
	2
	КР,Т

	Тема 4
	Информационная технология обработки табличных документов в Ms Excel
	10
	
	
	6/4
	
	4
	КР,Т

	Тема 5
	Информационная технология работы с базой данных
	40
	10/6
	
	18/8
	
	12
	КР, Т

	Промежуточная аттестация
	36
	
	
	
	2*
	
	

	Всего (академ/астроном):
	108/81
	16/12
	
	32/24
	
	24/18
	экзамен



*Не учитывается в общем объеме дисциплины
Сокращения: КР –контрольная работа, Т- тест, УО –устный опрос
Содержание дисциплины 

Тема 1. Теоретическая информатика 
 Предмет и структура информатики. Основные тенденции развития
Появление и развитие информатики. Структура информатики. 
Роль и значение информационных революций. Поколения ЭВМ и тенденции развития компьютерной техники. Характерные черты информационного общества. 
Роль информатизации в развитии общества: информационный кризис, компьютеризация, информатизация, информационная культура, информационные ресурсы. 
Информационные услуги и продукты: рынок информационных услуг и продуктов, его структура, правовое регулирование; поставщики и потребители информационных услуг. 
 Основы и методы защиты информации 
Информационные угрозы, их виды. Методы и средства защиты информации: формальные и неформальные; технические и программные. Понятие конфиденциальности и целостности информации, причины их нарушения. Ограничение доступа к информации: идентификация, авторизация, аутентификация, криптографические преобразования. Вредоносные программы. Виды вредоносных программ. Средства борьбы с вредоносными программами. 
 Программные средства реализации информационных процессов 
Основные понятия программного обеспечения ЭВМ: программа, задача, приложение, предметная область. Классификация программного обеспечения по сфере использования: системное, прикладное, инструментарий технологии программирования. Понятие операционной системы. Характеристики графической операционной системы. Классификация прикладных программ. Структура системы программирования.
Тема 2. Компьютерные сети 
 Основные понятия. Виды компьютерных сетей. Сервисы глобальной сети Интернет.
Понятие «компьютерная сеть». Виды сетей: локальные, региональные, глобальные. 
Аппаратные компоненты сети: серверы, рабочие станции, каналы связи, аппаратура передачи данных. 
Представление о глобальной сети Internet.Адресация: IP- адреса и доменная система имен компьютеров. Сервисы Интернет. 
 Поиск информационных ресурсов в глобальной сети Интернет на заданную тему
Основные поисковые системы. Поиск информации по каталогам и  ключевым словам. Сохранение найденной информации в различном виде. Сохранение информации в различном виде: Web-страницы, текстового документа, графического файла. Редактирование и форматирование найденной информации по указанной теме средствами MS Word.

Тема 3. Информационная технология подготовки текстовых документов в MS Word

Обработка сканированного текста. Характеристика инструментов автоматизации форматирования. Нумерация страниц. Понятие стиля. Использование стилевого форматирования при подготовке многостраничных документов. 
Создание оглавления и предметных указателей. Автоматическая нумерация объектов текстового документа. (рисунков, таблиц и пр.). Перекрестные ссылки в документе на рисунки, таблицы, список литературы.

Тема 4. Информационная технология обработки табличных документов в MS Excel

Автоматизация вычислений в среде табличного процессора 
Использование формул для вычислений. Ссылки на ячейки (абсолютные, относительные, смешанные), ссылки на другие листы. Копирование формул. Присвоение имени ячейке, диапазону (блоку) ячеек.
Категории встроенных функций. Использование математических и статистических функций. Функции для работы с датами и временем. Алгоритм использования логической функции ЕСЛИ. Алгоритм использования функции ПРОСМОТР.
 Работа со списками. Сортировка и фильтрация табличных данных. Структурирование таблиц 
Понятие списка (базы данных). Сортировка списков данных по разным признакам. Подведение итогов. Отбор данных с помощью фильтров. Автофильтрация. Пользовательский фильтр. Расширенный фильтр. Формирование диапазона условий. Правила формирования множественного критерия. Вычисляемый критерий. Фильтрация с помощью формы данных.

Тема 5. Информационная технология работы с базой данных 
Основные понятия баз данных. Виды моделей данных 
Понятие базы данных, системы управления базами данных (СУБД). Функциональные возможности СУБД. Структурирование данных. Классификация баз данных по содержанию, по уровню доступа, по архитектуре, по технологии обработки. Структурные элементы базы данных – поле, запись, файл. Понятие модели данных. Основные модели данных: иерархическая, сетевая, реляционная и их свойства. Особенности реляционной модели данных. Понятие ключа в реляционной модели данных. 
 Информационная технология работы с таблицами базы данных  
Среда MS Access. Объекты базы данных. Способы создания таблиц базы данных. Структура таблиц в Конструкторе. Типы данных полей и другие свойства. Мастер подстановок. Установка связей между таблицами. Поиск данных в таблице. Сортировка и фильтрация данных.
Информационная технология работы с запросами базы данных  
Создание запросов: Конструктор, Мастер запросов. Запрос на выборку. Задание критерия отбора данных. Создание запроса на выборку с параметром. Вычисляемые запросы. Запросы на удаление, обновление, добавление данных. Перекрестные запросы. 
Информационная технология работы с формами базы данных  
Создание формы: автоформы, Мастер форм, Конструктор форм. Подчиненные формы. Управляющие элементы в форме. Вычисляемые поля. Построитель выражений. Форматирование элементов формы.
 Информационная технология работы с отчетами базы данных  
Создание отчетов: Мастер отчетов, Конструктор. Форматирование и параметры печати. Вычисляемые поля в отчете. Итоговые отчеты. Использование статистических функций и диаграмм. 
Информационная технология создания приложения пользователя  
Разработка элементов пользовательского интерфейса.
Кнопочная форма. Создание меню и панели инструментов пользователя.
Использование макросов и модулей. Режимы работы с компонентами базы данных. 
[bookmark: _Toc453450675][bookmark: _Toc453452030]
[bookmark: _Toc483182188][bookmark: _Toc480964145]4. Материалы текущего контроля успеваемости обучающихся и фонд оценочных средств промежуточной аттестации
по дисциплине 

[bookmark: _Toc483182189]4.1. Формы и методы текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации.

4.1.1. В ходе реализации дисциплины Б1.Б.08 «Информатика и база данных» используются следующие методы текущего контроля успеваемости обучающихся:
	Тема (раздел)
	Формы (методы) текущего контроля успеваемости

	Тема 1
	Устный опрос

	Тема 2
	Устный опрос 

	Тема 3
	Контрольная работа, тест

	Тема 4
	Контрольная работа, тест

	Тема 5
	Контрольная работа, тест



4.1.2. Экзамен проводится в устной форме по билетам. Содержание билета по дисциплине состоит из двух частей: теоретические вопросы и практические задания.

[bookmark: _Toc483182190]4.2. Материалы текущего контроля успеваемости обучающихся.

Контрольные вопросы для текущего контроля в форме устного опроса по темам:
Тема 1. Теоретическая информатика
1. Цели и задачи информатики как отрасли промышленности.
2. Цели и задачи информатики как научной дисциплины.
3. Цели и задачи информатики как инженерной дисциплины.
4. Как вы представляете себе информационное общество?
5. В чем суть понятий «электронное правительство» и «электронное государство»?
6. Что представляет собой информационный ресурс и информационный продукт?
7. Дайте определение информационной культуры. 
8. Охарактеризуйте роль информационных технологий в современном бизнесе.
9. Что такое «е-бизнес»?
10. 10.Основные методы защиты данных.
11. Структура персонального компьютера.
12. Основные компоненты ПК и их назначение.
13. Основные характеристики персонального компьютера.
14. Классификация и характеристика современных компьютеров по функциональным возможностям.
15. Основные понятия программного обеспечения ЭВМ.
16. Классификация программного обеспечения по сфере использования.
17. Состав системного программного обеспечения.
18. Состав прикладного программного обеспечения.
19. Инструментарий технологии программирования.

Тема 2. Компьютерные сети
1. Как называется схема соединения узлов сети?
2. Что такое компьютерная сеть?
3. Как обеспечивается доступ в глобальную сеть?
4. Что такое поисковая система?
5. Что такое протокол передачи данных?
6. Язык HTML- это…
7. Что такое DNS?
8. Обозреватели сети – это…
9. Что такое сервер?
10. Чем отличаются сеть и гиперсеть
11. Для чего нужны сетевые адаптеры?
12. Основная функция протокола TCP/IP 
13. Чему присваивается IP адрес?
14. Что такое доменный адрес?
15. Какой компонент технологии Интернета выполняет функцию преобразования доменного адреса в IP-адрес?
16. Что такое узел Web?
17. Что такое URL?
18. Что не входит в функции провайдера?
Тема 3. Информационная технология подготовки текстовых документов в Ms Word
Пример текущего контроля в виде контрольной работы по Теме3
[bookmark: _Toc480959490][bookmark: _Toc480962516][bookmark: _Toc480962756] «Автоматизация оформления документов в MS Word»
Требуется создать реферат на тему «Эволюция развития вычислительной техники» 
Отформатируйте документ Word в соответствии со следующими установками:
1. Параметры страницы:
ориентация — книжная, размер бумаги — А4
зеркальные поля
верхние и внутренние поля — 2 см
нижние поля и поля снаружи — 1,5 см
переплет — 0см.
1. Создайте стили:
· Стиль «Заголовок статьи», основанный на стиле Заголовок1:
шрифт: Lucida Console, 16 пт, полужирный, цвет шрифта: темно-синий, малые прописные, разреженный на  3 пт 
абзац: интервал перед ‑ 6 пт, после ‑ 6 пт, выравнивание по левому краю
· Стиль «Заголовок части статьи »,основанный на стиле Заголовок2:
шрифт: Lucida Console, 14 пт, курсивный, цвет шрифта: темно-синий, малые прописные, разреженный на  3 пт 
абзац: интервал после ‑ 6 пт, выравнивание по левому краю
· Стиль «Текст реферата», основанный на стиле Обычный:
шрифт: Times New Roman, 11 пт, цвет шрифта: черный
абзац: первая строка – отступ на 1 см, выравнивание ‑ по ширине, интервал перед: ‑0 пт, после ‑0 пт, межстрочный интервал – одинарный.
· Стиль «Таблица»
шрифт: Verdana, 11пт, цвет шрифта черный
абзац: выравнивание по ширине, междустр.интервал ‑одинарный, интервал после ‑ 0 пт, перед ‑ 0 пт
· Стиль Подпись под рисунком
шрифт: Arial, 9 пт , полужирный, все прописные, выравнивание –по центру, интервал после абзаца- 12 пт
1. Сделайте так, чтобы каждая статья начиналась с новой страницы.
1. Удалите лишние абзацы, проверьте орфографию и грамматику, расставьте переносы, исправьте ошибки набора текста (удалите лишние пробелы и другие специальные символы) в соответствии с требованиями к набору и редактированию документов.
1. Примените созданные стили к соответствующим разделам текста (см. образец). Титульный лист и лист содержания пока не оформляем.
1. Выполните внутренние выделения текста и настройку маркированных списков в соответствии с образцом
1. В статьи вставьте рисунки из папки Referat. Настройте обтекание и отступы для рисунков.
1. Материал части статьи «Основные разновидности портативных компьютеров» разместите в таблицу по приведенному образцу. 
· разместите картинки и текст в шахматном порядке;
· чтобы разместить всю таблицу на одной странице, задайте высоту всех картинок равной 3,5 см;
· обратите внимание на выравнивание по горизонтали и вертикали в ячейках таблицы;
· подберите рамки для ячеек на свой вкус.
1. Создайте титульный лист по образцу. 
· шрифты подберите по вкусу
· шрифт заголовка реферата разрежен на 4 пункта
· вставьте дату создания документа
1. После титульного листа добавьте страницу и вставьте оглавление:
· шрифт Lucida Console, 14 пт, полужирный
· отступы абзаца: после – 10 пт.
· проследите за тем, чтобы в оглавление не попала ссылка на само оглавление.
1. Настройте параметры страницы так, чтобы в документе различалось оформление колонтитулов первой и четных/нечетных страниц.
1. Вставьте в нижний колонтитул всех страниц (кроме титульного листа) нумерацию страниц снаружи, нумерация начинается с 2.
1. В верхнем колонтитуле четных страниц укажите полное имя файла c выравниванием по левому краю, нечетных — по правому краю (используйте для этого стандартные поля MS Word).
1. Выполните обрамление и цвет страниц реферата по вашему выбору.

Пример текущего контроля в форме тестирования по Теме3
Примечание. Тестирование выполняется студентами на портале дистанционного обучения СЗИУ https://sziu-de.ranepa.ru.
Инструкция для обучающихся (в случае письменного варианта): В каждом вопросе из трех вариантов необходимо выбрать правильный ответ, обведя кружком соответствующую букву правильного варианта.
1. Абзац текстового документа — это:
1. последовательность символов, завершающаяся признаком конца абзаца
1. часть текста, содержащая в себе завершенное в смысловом плане положение
1. часть текста, выделенная абзацным отступом

1. Абзацный отступ текстового документа — это
1. расстояние между левым краем всех строк абзаца и левым полем
1. расстояние между левым полем и левым краем первой строки абзаца.
1. расстояние между левым краем первой строки абзаца и левым краем остальных его строк.

1. Раздел текстового документа — это:
1. часть текстового документа, имеющая заголовок.
1. часть текстового документа, в пределах которой остаются неизменными число колонок на странице, размер листа бумаги и атрибуты форматирования страницы
1. часть текстового документа, соответствующая его главе.

1. Операции редактирования в текстовом процессоре MS Word — это
1. изменение оформления текста для придания ему вида документа
1. изменение внешнего вида символов в текстовом документе
1. любые операции, меняющие состав и/или последовательность символов текста.

1. Колонтитулы в текстовом процессоре MS Word — это 
1. заголовки колонок в текстовой таблице
1. части титульного листа
1. текст или изображение, в верхнем и нижнем поле повторяющееся на каждой из страниц текстового документа

1. Шрифт в Word — это
1. высота символов
1. рисунок символов
1. сочетание рисунка, высоты и начертания символов.

1. Надписи или позиционные рамки предназначены для 
1. графического выделения текста путем его обводки рамкой
1. выделения части текста, который должен выводиться на одной странице
1. выделения некоторой части страницы из общей области размещения текста в отдельную область

1. Текстовые формы — это
1. текстовые документы, в которых отдельные элементы текстовой информации расположены на строго фиксированных местах страницы
1. текстовые документы, в которых оставлены места для последующего заполнения
1. другое название текстовых таблиц.
 
1. Шрифтовой эффект – это
1. изменение вида символов без модификации рисунка символов текста наклоном символов и изменением толщины штрихов
1. изменение вида символов наклоном символов и изменением толщины штрихов
1. любое изменение рисунка символов текста.

1. Операции форматирования символов в текстовом процессоре MS Word — это
1. изменение формы символов с целью достигнуть определенного графического эффекта.
1. перемещение символов текста в форму — текстовый бланк.
1. изменение внешнего вида символов в текстовом документе без изменения состава и порядка следования этих символов

1. Координатная линейка – это
1. область, расположенная непосредственно после панелей инструментов. На ней нанесена сантиметровая (дюймовая) шкала, позволяющая судить о реальных размерах документа
1. область, в которой отображаются координаты курсора
1. область, в которой отображаются координаты символов, которые находятся рядом с курсором

1. Стилевое форматирование – это
1. назначение отдельным абзацам или символам определенных стилей
1. приведение документа к Госстандарту
1. форматирование титульного листа.

1. В каком режиме отображения документа полностью отображаются все объекты в тексте, все форматирование, многоколонный набор и размещение материалов на странице
1. Обычный режим
1. Режим Разметки страницы
1. Структура

1. Легенда – это
2. сводка графических обозначений, устанавливающая соответствие частей изображения на диаграмме
2. информация о произошедших изменениях в документе	
2. графическое отображение всех происходивших изменений в документе

1. Организационная диаграмма – это
1. диаграмма, отображающая динамику данных других диаграмм между различными задачами
1. диаграмма для построения, иерархичных структур.
1. мастер построения диаграмм
1. Операцию копирования можно провести с помощью
1. контекстного меню
1. команды «Копировать» из меню «Правка».
1. любого из приведенных выше способов.

1. Кнопка «Предварительный просмотр» на панели инструментов позволяет
1. отобразить общий вид документа с возможностью его редактирования
1. просмотреть общий вид документа перед его печатью
1. задать параметры документа перед выводом его на печать

1. Системный буфер – это
1. специальная область в памяти, использующаяся для переноса данных в пределах одной задачи или между различными задачами
1. специальная область на диске, где данные хранятся постоянно
1. область данных на жестком диске 

1. Интерлиньяж- это
1. Высота символов шрифта. Измеряется в пунктах
1. Расстояние между основаниями двух смежных строк абзаца. Измеряется в пунктах, или сантиметрах
1. Пространство, пропускаемое перед абзацем или после него в процессе размещения абзаца на странице документа. Измеряется в пунктах, или сантиметрах

1. Для того чтобы вставить рисунок в текстовый документ, надо воспользоваться
1. Любым из приведенных ниже способов
1. Командой Рисунок из меню Вставка
1. Командами Копировать и Вставить из меню Правка

1. Какие из ниже перечисленных полей являются полями формы
1. Текстовое поле, Список, Переключатель
1. Флажок, Текстовое поле, Поле со списком,
1. Поле со списком, Надпись, Флажок

1. Для создания серийных писем
1. Достаточно только основного документа
1. Достаточно основного документа и источника данных
1. Достаточно основного документа, источника данных и промежуточной таблицы
1. Какое из полей формы предназначено для последующего ввода данных (текстовых, числовых)
1. Текстовое поле
1. Поле со списком
1. Флажок

1. Высота шрифта (выражается в пунктах) и называется 
1. Интерлиньяж
1. Кегль
1. Колонтитул

1. Гарнитура – это
1. модификация рисунка символов текста, наклоном символов
1. рисунок символов шрифта
1. расстояние между смежными символами	


Тема 4. Информационная технология обработки табличных документов в Ms Excel
Пример текущего контроля в виде контрольной работы по Теме4
[bookmark: _Toc273629660]Расчет затрат на командировки
Задание выполняется на основе данных, размещенных в файле Заготовки Excel на листе Отчет за командировку.
В таблице приведены данные о затратах на командировки внутри России сотрудников некоторого предприятия, при этом выплата за проживание оговорена с заказчиком.
Необходимо рассчитать суммы выплат, определяемых бухгалтерией и фактические затраты на командировки, а также суммы возмещения за командировочные расходы для каждого сотрудника и суммарные вычеты из прибыли предприятия за счет перерасхода средств. На рисунке приведен образец выполненного задания.
[image: ]

Пример текущего контроля в форме тестирования по Теме 4
Примечание. Тестирование выполняется студентами на портале дистанционного обучения СЗИУ https://sziu-de.ranepa.ru.

1. Табличный процессор предназначен для:
1. управления большими массивами данных
1. создания и редактирования текста
1. работы с таблицами данных 
1. Какие данные не могут содержаться в ячейках?
1. Числовые
1. Текстовые
1.  Графические
1. Что означает запись D5:E10?
1. содержимое ячейки D5 Темаить на содержимое E10
1. диапазон ячеек
1. рабочий лист
1. Адрес ячейки в электронной таблице определяется
1. номером листа и номером строки
1. номером строки и буквой столбца 
1. номером листа и номером столбца
1. Сколько ячеек входит в диапазон A2:C3?
1. 6 
1. 4
1. 10
1. Что можно увидеть в строке формул?
1. текст, не поместившийся по ширине ячейки
1. список формул из стандартного пакета
1. имя рабочего листа
1. По какой причине в ячейке могло появится #ЗНАЧ?
1. сложение числа и текста
1. деление на ноль
1. сложение очень большого и очень маленького числа
1. Где находится маркер автозаполнения?
1. В правом нижнем углу
1. В строке формул
1. На Стандартной панели инструментов
1. Что такое ссылка?
1. То же самое, что «сноска» в Word
1. Часть формулы
1. Кнопка на панели инструментов 
1. Ссылка не может быть
1.  Абсолютной
1.  Относительной
1.  Графической
1. Поле имени указывает 
1. На адрес текущей ячейки или диапазона
1. На имя текущего листа рабочей книги
1. На ячейку, содержащую ошибочную формулу 
1. Строка формул служит для
1. Вывода комментариев к формулам
1. Для форматирования активной ячейки
1. Для вывода области содержимого активной ячейки
1. Строка состояния – это
1. Место для вывода и редактирования формул
1. Место для вывода сведений о текущем состоянии рабочей области и текущих подсказок
1. Строка, a которую сведены наиболее часто выполняемые операции
1. Заголовки строк имеют
1. Буквенное обозначение
1. Числовое обозначение
1. Буквенно-числовое обозначение
1. Заголовки столбцов имеют
1. Буквенное обозначение
1. Числовое обозначение
1. Буквенно-числовое обозначение
1. Ячейка таблицы имеет
1. Буквенное обозначение
1. Числовое обозначение
1. Буквенно-числовое обозначение
1. В главном меню отсутствует команда
1. Файл
1. Данные
1. Таблица
1. В главном меню присутствует команда
1. Формат
1. Копировать
1. Сохранить как
1. Контекстное меню появляется 
1. При двойном щелчке левой кнопкой мыши на том или ином объекте
1. При щелчке правой кнопкой мыши на том или ином объекте
1. При выборе одного из пунктов Главного меню
1. Укажите, какая из ссылок является  относительной
1. A$5
1. D4
1. $A$6
1. Укажите, какая из ссылок является  абсолютной
1. A$5
1. D4
1. $A$6
1. Материнская строка - это  
1. Расчетная строка таблицы, формулы в которой составляются “вручную”
1. Расчетная строка таблицы, формулы в которой копируются из строки формул
1. Строка, содержащая заголовки всех столбцов таблицы
1. Относительными называются ссылки, которые 
1. При копировании в составе формулы в другую ячейку не изменяются
1. При копировании в составе формулы в другую ячейку изменяются
1. Связаны  определенными отношениями с другими ячейками таблицы
1. Абсолютными называются ссылки, которые
1. При копировании в составе формулы в другую ячейку не изменяются
1. При копировании в составе формулы в другую ячейку изменяются
1. Не связаны  никакими отношениями с другими ячейками таблицы
1. Укажите результат в ячейке В4:
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1. 6
1. 8
1. 11
1. Укажите результат в ячейке С6
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1.  15
1.  90
1.  10
1. Укажите результат в ячейке С6
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1.  15
1.  90
1.  10
1. Укажите результат в ячейках С1:С6  после копирования данной формулы

[image: ]

1.  7 2 10 30 1 7 
1.  7 2 12 34 14 6
1.  1 1 10 30 5 5
1. Укажите результат в ячейках С1:С6  после копирования данной формулы

[image: ]
1. 7 1 7 1 7 1
1. 7 2 12 34 14 6
1. 1 1 10 30 5 5
1. Укажите формулу в ячейке F4

[image: ]

1.  =D4*E4
1.  =D4*B1
1.  =$D$4*$E$4
1. Укажите формулу в ячейке E4
[image: ]

1.  =D4*B1
1.  =D4*$B$1
1. . =D4*$A$1
1. Подвести промежуточные ИТОГИ можно при помощи команды меню
1. Сервис
1. Вставка
1. Данные
1. Как записать в виде выражения «сумму ячеек B5 и  C5 делить на А3»
1. =В5+С5/А3
1. =(В5+С5)/А3
1. =В5+С5:А3

1. Какая из указанных причин могла привести к появлению ### в столбце
1. Сложение числа и текста
1. Неправильная ссылка на ячейку
1. Слишком большое число, не отображено в ячейке

1. Присвоение имени является аналогом  организации_______________ ссылки

1. Выбор текущего рабочего листа осуществляется 
1. С помощью меню Правка
1. С помощью контекстного меню
1. Щелчком левой кнопки мыши  на ярлыке  с именем листа

1. Таблица для обобщения и анализа больших объемов данных называется_____________________

1. На рабочем листе Издательство хранятся данные о заказах. Какой функцией необходимо воспользоваться, чтобы по введенному номеру заказа выводилось наименование товара

1. ЕСЛИ
1. ПРОСМОТР
1. СЧЕТЕСЛИ

1. Формула в табличном процессоре начинается со знака _____________________________

1. Ввод арифметической прогрессии осуществляется при помощи _______________________

1. Диаграмма и график в табличном процессоре 

1. Два разных названия одного и того же объекта
1. График - один из видов Диаграммы
1. Совершенно разные объекты

1. Документ в Excel называется ____________________________

1. На какой из диаграмм можно отобразить только один ряд данных

1. На линейной
1. На кольцевой
1. На круговой
1. Для выделения нескольких смежных листов, необходимо держать нажатыми клавиши
1. Shift+Ctrl
1. Ctrl
1. Alt+Ctrl

1. При наведении на маркер автозаполнения указатель мыши принимает форму___________________

1. Что показано на рисунке

[image: зад1]
1. Консолидация данных
1. Сводная таблица
1. Промежуточные итоги
1. Фильтр

1. Что показано на рисунке

[image: авт1]
1. Консолидация данных
1. Сводная таблица
1. Промежуточные итоги
1. Фильтр

1. Что показано на картинке

[image: про5]

1. Консолидация данных
1. Сводная таблица
1. Промежуточные итоги
1. Фильтр

1. Инструмент Консолидация позволяет ___________таблицы, находящиеся на разных рабочих листах и даже в разных книгах. 

1. Аппарат численного анализа данных в Excel, доступен  через меню __________________

1. Прогнозирование и регрессионный анализ реализуется в Excel с помощью функций
1. Тенденция, Предсказание
1. Расширенного фильтра
1. Просмотр
1. Инструмент Подбор Параметра из меню ______________ позволяет найти значение аргумента , удовлетворяющее желаемому значению функции.
1. Оптимизационные задачи в Excel решаются с помощью инструмента
1. Подбор параметра
1. Поиск решения
1. Консолидация данных

1. Для подключения инструмента Поиск решения необходимо отметить нужные функции в меню _____________________________________


1. Какие поля таблицы размещают в строку сводной таблицы, представленной на рисунке

[image: зад1]
1. Сумма 
1. Дата сделки
1. Наименование товара

1.  Какие поля таблицы размещают в данные сводной таблицы, представленной на рисунке
[image: зад1]

1. Сумма 
1. Дата сделки
1. Наименование товара

1. На рисунке представлена

[image: зад4]
1. Сводная диаграмма
1. Диаграмма из категории Нестандартные
1. Диаграмма категории Стандартная

1. На рисунке представлена сводная таблица с группировкой по полям
[image: зад5]
1. Наименование товара и Дата сделки
1. Сумма и Наименование товаров
1. Дата сделки

Тема 5. Информационная технология работы с базой данных
Пример текущего контроля в виде контрольной работы по Теме5
[bookmark: _Toc480959495][bookmark: _Toc480962521][bookmark: _Toc480962759][bookmark: _Toc480963266]Создание связи между таблицами. Обеспечение целостности данных. 
[bookmark: _Toc480959497][bookmark: _Toc480962523][bookmark: _Toc480962761][bookmark: _Toc480963268]Установить связи и обеспечить целостность данных для таблиц Группа, Дисциплина, Студент, Оценка. Заполнить связанные таблицы 
Заполнить таблицу Оценка. 
1. Для заполнения оценок по дисциплинам откройте таблицу Группа.
1. Найдите слева столбец со значками [image: ].

1. Нажмите знак [image: ] около группы ДО-21. Откроется подчиненная таблица Студент и только те ее записи, которые относятся к группе ДО-21. При этом поле с номером группы скрыто. В таблице Студент также есть столбец со значками [image: ].
1. Нажмите знак [image: ] у одного из студентов. Откроется подчиненная таблица Оценки. При этом столбец с фамилией студента скрыт.
1. Введите названия дисциплин и оценки, выбирая их раскрывающихся списков.
1. Заполните оценки для всех студентов.

Пример текущего контроля в форме тестирования по Теме5
Примечание. Тестирование выполняется студентами на портале дистанционного обучения СЗИУ https://sziu-de.ranepa.ru.
Инструкция для обучающихся (в случае письменного варианта): В каждом вопросе из четырех вариантов необходимо выбрать правильный ответ, обведя кружком соответствующую букву правильного варианта.

1. Информационной моделью, которая имеет иерархическую структуру, является 
1.  файловая система компьютера 
1.  расписание уроков 
1.  таблица Менделеева
1.  программа телепередач
1. База данных -  это
1. совокупность файлов
1. файл, в котором обычно хранятся данные для одной конкретной прикладной задачи 
1.  совокупность записей таблицы
1.  текстовый документ
1. Формы в базе данных создаются для 
2. вывода на печать
2. вывода на экран 
2.  поиска данных
2.  для связи между таблицами
1. СУБД это:
3. Система унификации банков данных
3. Само управляемая база данных
3. Система управления базами данных 
3. Нет правильного ответа

1. Что из предложенного списка не является системой управления базами данных:
4. MS Access
4. Paradox;
4. MS Project 
4. Clipper
1. Реляционные базы данных состоят из:
5. Текстовых файлов
5. Взаимосвязанных таблиц 
5. Иерархических структур
5. Нет правильного ответа
1. СУБД Microsoft Access является:
6. системой управления реляционной базой данных 
6. системой управления иерархической базой данных
6. системой управления сетевой базой данных
6. табличным файлом
1. Отчеты в базе данных создаются для:
7. вывода на экран
7. вывода на печать 
в). поиска данных
г). для связи между таблицами
1. Ведение баз данных:
8. это добавление данных
8. это удаление данных
8. это изменение данных
8. это поддержание данных в базе данных в актуальном состоянии 
1. Запись - это:
9. столбец таблицы
9. строка таблицы 
9. пересечение строки и столбца таблицвы
9. совокупность взаимосвязанных таблиц
1. Что такое ключ записи:
10. это элемент данных в записи, который может использоваться для идентификации одной записи или группы нескольких записей какого-либо типа в базе данных
10. это элемент или группа элементов данных в записи, которые могут использоваться для идентификации одной записи в базе данных 
10. это элемент или группа элементов данных в записи, которые могут использоваться для идентификации одной записи или группы нескольких записей какого-либо типа в базе данных
10. это элемент данных в записи, который может использоваться для идентификации группы полей в базе данных
1. Значения данных в полях базы данных:
11. Должны быть только текстом.
11. Должны быть только графическими изображениями
11. Могут быть различных разрешенных типов 
11. Должны быть только текстом и цифрами
1. Связь “Один-к-одному” означает:
1. Связь “Один-ко-многим” означает:
1. Связь “Многие-ко-многим” означает:
1. Выберите верное утверждение:
15. Каждое поле базы данных должно иметь свое уникальное имя 
15. Поля базы данных может не иметь имени
15. Поля одинакового типа должны иметь одинаковые имена
15. Все поля в одной таблице должны имеет одинаковые имена
1. Связываемые поля должны иметь одинаковый тип данных. Выберите единственно верное утверждение:
1. Да, это так
1. Нет, это не так
1. Поля могут иметь одинаковый тип данных, за исключением случая, когда хотя бы одно из полей имеет тип Счетчик
1. Тип данных всегда одинаков, но возможен вариант, когда поле первичного ключа – Счетчик, тогда есть возможность связать поле счетчика с числовым полем, при условии совпадения значений свойства Размер поля обоих полей 
1. Определите назначение типа данных MEMO:
1. Длинный текст или числа, например, примечания или описания 
1. Текст или комбинация текста и чисел, например, адреса, а также числа, не требующие вычислений, например, номера телефонов, инвентарные номера или почтовые индексы
1. Значения, заносимые в оперативную память
1. Ключевой тип данных
1.  Можно ли создать запрос, основанный на других запросах:
18. Да 
18. Нет
1. Таблицы в Access предназначены для:
19. хранения данных 
19. просмотра, ввода, изменения данных
19. вывода данных
19. поиска данных
1. В файле какого типа сохраняется база данных Access:
20. mdb 
20. doc
20. xls
20. db
1. Какие объекты представлены в окне базы данных:
21. таблицы, запросы, формы, отчеты, страницы, макросы и модули 
21. таблицы, запросы, формы, отчеты, макросы
21. таблицы, запросы, формы
21. таблицы, запросы, формы, отчеты,  макросы и модули
1. Структура таблицы определяется:
22. составом ее полей, для которых заданы имя, тип данных и свойства 
22. составом ее полей, для которых заданы имя и тип данных
22. составом ее полей, для которых заданы имя и свойства
22. составом ее полей
1. Укажите режим, в котором наиболее полно определяются параметры структуры таблицы:
23. в режиме конструктора 
23. в режиме мастера
23. в режиме просмотра таблицы
23. другими факторами
1. В каком свойстве поля задаются ограничения на его значения:
24. условие на значение 
24. формат поля
24. обязательное поле
24. значение по умолчанию
1. На что влияет свойство Формат поля: 
25. на  отображение данных в режиме таблицы, в форме или отчете 
25. на  отображение данных в режиме таблицы
25. на  отображение данных в режиме таблицы и в форме
25. на  отображение данных в отчете
1. Значение какого свойство поля используется при формировании заголовка соответствующего столбца таблицы:
26. подпись 
26. имя поля
26. тип данных
26. имя поля и тип данных
1. Может ли первичный ключ иметь повторяющиеся значения:
27. да
27. нет 
1. Могут ли в таблице повторяться значения в одном из полей составного ключа:
28. да 
28. нет
1. В каком режиме осуществляется ввод данных в таблицу:
29. в режиме таблицы  
29. в режиме конструктора

[bookmark: _Toc483182191]4.3.Оценочные средства для промежуточной аттестации.
4.3.1. Перечень компетенций с указанием этапов их формирования в процессе освоения образовательной программы. Показатели и критерии оценивания компетенций с учетом этапа их формирования


	[bookmark: _Toc453452046][bookmark: _Toc480959511][bookmark: _Toc480962524][bookmark: _Toc480962762]Код компетенции
	Наименование компетенции
	Код
этапа освоения компетенции
	Наименование этапа освоения компетенции

	УК ОС-1
	Способностью применять критический анализ информации и системный подход для решения задач обоснования собственной гражданской и мировоззренческой позиции 
	УК ОС-1
	способность рассматривать систему как элемент системы более высокого уровня (видеть систему как совокупность подсистем);

	ОПК-8
	Способностью понимать сущность и значение информации в развитии современного информационного общества, сознавать опасности и угрозы, возникающие в этом процессе, соблюдать основные требования информационной безопасности, в том числе защиты государственной тайны 
	ОПК-8
	формирование навыков к сбору, учету, систематизации, анализу и обобщению данных, разработке отчетно-информационных документов и доведению их до руководителей

	УК ОС-2
	Способностью разработать проект на основе оценки ресурсов и ограничений 

	УК ОС-2
	способность в рамках разработки проекта выбирать оптимальные способы решения задач в рамках поставленной цели, исходя из существующих ограничений



	Этап освоения компетенции
	Показатель оценивания
	Критерий оценивания

	УК-1.2: способность рассматривать систему как элемент системы более высокого уровня (видеть систему как совокупность подсистем)
	Описывает объект как элемент системы более высокого уровня. 
Описывает подсистемы системы высокого уровня, в которые включен объект.
Описывает эмерджентные свойства систем. 
	Соотносит системы и различает их в зависимости от уровня сложности.
Называет все системы, в которые встроен объект как подсистема.
Точно определяет место объекта в системе более высокого уровня. 
Характеризует влияние объекта на системы более высокого уровня.

	ОПК -8.1
	Сформированность навыков к сбору, учету, систематизации, анализу и обобщению данных, разработке отчетно-информационных документов и доведению их до руководителей
	анализ состояния и характера действий объектов (явлений) наблюдения;
точность оценки обстановки различных видов (политической, экономической, финансовой и т.д.) и прогнозированию ее развития;
применение основ теории выработки решений в процессе ведения информационно-аналитической работы;
применение методов обработки информации для количественного обоснования и качественной оценки процесса выработки и принятия информационного решения;
применение знаний о состоянии основных направлений совершенствования систем учета и хранения специальной информации;
применение методов определения и повышения достоверности специальной информации, полученной из различных источников;
разработка отчетно-информационных документов различной степени обобщенности, доведения специальной информации до потребителей;
применение средств автоматизации в интересах информационно-аналитической работы.

	УК-2.1: способность в рамках разработки проекта выбирать оптимальные способы решения задач в рамках поставленной цели, исходя из существующих ограничений

	Деятельностный – качество разработанного(ых) проекта(ов) проекта(ов).
Количество выбранных оптимальных способов решения задач, определенных в рамках поставленной цели проекта, исходя из существующих ограничений.
Определение исполнителей задач в рамках цели проекта.
	Нахождение определенного количества оптимальных способов решения задач, определенных в рамках поставленной цели проекта, исходя из существующих ограничений.
Прогнозы о развитии событий, исходя из использованных способов для решения задач, определенных в рамках поставленной цели проекта.



4.3.2 Типовые оценочные средства

Примерный перечень вопросов к экзамену:
1. Информатика как фундаментальная наука и область практической деятельности.
2. Понятие информационной технологии. Примеры реализации.
3. Различные подходы к определению понятия «информация». 
4. Представление числовой, текстовой, графической и звуковой информации в компьютере. Единицы измерения информации.
5. Понятие об информационном обществе. Основные признаки и тенденции развития.
6. Эволюция развития компьютерной техники и информационных технологий.
7. Аппаратные средства персонального компьютера.
8. Схема обработки информации на компьютере.
9. Виды и назначение запоминающих устройств персонального компьютера.
10. Виды и назначение периферийных устройств персонального компьютера. 
11. Понятие программного обеспечения. Классификация по функциональному признаку.
12. Структура системного программного обеспечения.
13. Функции и назначение операционной системы. Признаки графической операционной системы. 
14. Функции и назначение сервисных системных программ.
15. Характеристика пакетов прикладных программ. Понятие программного продукта.
16. Назначение инструментальных систем программирования. Примеры.
17. Компьютерные сети. Классификация и назначение. Аппаратные компоненты сети.
18. IP- адреса и доменная система имен компьютеров. Сервисы Интернет.
19. Поиск информации в сети Интернет. Сохранение различных типов информации.
20. Информационная безопасность. Основные направления защиты информации.
21. Назначение табличного процессора. Основные понятия и объекты табличного документа
22. Использование последовательностей и автозаполнения в табличном процессоре Excel.
23. Алгоритм использования формул для вычислений
24. Виды адресации(ссылок) в Excel. 
25. Категории встроенных функций.
26. Алгоритм использования логической функции ЕСЛИ.
27. Алгоритм использования функции ПРОСМОТР. 
28. Работа с электронной таблицей как с базой данных: цели и средства.
29. Сортировка и фильтрация данных. Различные виды фильтров.
30. Понятие базы данных. Классификация баз данных по содержанию, по уровню доступа, по архитектуре, по технологии обработки.
31. Системы управления базами данных (СУБД). Функциональные возможности СУБД.
32. Среда MS Access. Объекты базы данных.
33. Структура таблиц. Типы данных полей и другие свойства. Установка связей между таблицами. 
34. Создание запросов: конструктор, мастер запросов. Запрос на выборку. 
35. Создание формы: автоформы, Мастер форм, Конструктор форм. 
36. Подчиненные формы. Управляющие элементы в форме. 
37. Вычисляемые поля в форме. Построитель выражений.
38. Создание отчетов: Мастер отчетов, Конструктор. Форматирование и параметры печати. 
39. Вычисляемые поля в отчете. Итоговые отчеты. Использование статистических функций и диаграмм. 
40. Разработка элементов пользовательского интерфейса. Кнопочная форма. Создание меню и панели инструментов пользователя.

Шкала оценивания.
Оценка результатов производится на основе балльно-рейтинговой системы (БРС). Использование БРС осуществляется в соответствии с приказом от 28 августа 2014 г. №168 «О применении балльно-рейтинговой системы оценки знаний студентов». БРС по дисциплине отражена в схеме расчетов рейтинговых баллов. 
Схема расчетов сформирована в соответствии с учебным планом направления, согласована с руководителем научно-образовательного направления, утверждена деканом факультета. Схема расчетов доводится до сведения студентов на первом занятии по данной дисциплине и является составной частью рабочей программы дисциплины и содержит информацию по изучению дисциплины, указанную в Положении о балльно-рейтинговой системе оценки знаний обучающихся в РАНХиГС.

На основании п. 14 Положения о балльно-рейтинговой системе оценки знаний обучающихся в РАНХиГС в институте принята следующая шкала перевода оценки из многобалльной системы в пятибалльную:


	Количество баллов
	Экзаменационная оценка

	
	прописью
	буквой

	86 - 100
	отлично
	А

	78 - 85
	хорошо
	В

	66 - 77
	хорошо
	С

	61 - 65
	удовлетворительно
	D

	51 – 60
	удовлетворительно
	E

	0 - 50
	неудовлетворительно
	EX



На оценку «отлично»: 
Соотносит системы и различает их в зависимости от уровня сложности.
Называет все системы, в которые встроен объект как подсистема.
Точно определяет место объекта в системе более высокого уровня. 
Характеризует влияние объекта на системы более высокого уровня.
Анализ состояния и характера действий объектов (явлений) наблюдения;
Точность оценки обстановки различных видов (политической, экономической, финансовой и т.д.) и прогнозированию ее развития;
Применение основ теории выработки решений в процессе ведения информационно-аналитической работы;
Применяет методы обработки информации для количественного обоснования и качественной оценки процесса выработки и принятия информационного решения;
Применяет знания о состоянии основных направлений совершенствования систем учета и хранения 
Применяет методы определения и повышения достоверности специальной информации, полученной из различных источников;
Разработка отчетно-информационных документов различной степени обобщенности, доведения специальной информации до потребителей;
Примененяет средств автоматизации в интересах информационно-аналитической работы.
Нахождение определенного количества оптимальных способов решения задач, определенных в рамках поставленной цели проекта, исходя из существующих ограничений.
Прогнозы о развитии событий, исходя из использованных способов для решения задач, определенных в рамках поставленной цели проекта.
На оценку «хорошо»: 
Затрудняется в соотношении систем и различает их в зависимости от уровня сложности.
Частично называет системы, в которые встроен объект как подсистема.
Частично определяет место объекта в системе более высокого уровня. 
Характеризует влияние объекта на системы более высокого уровня.
Анализ состояния и характера действий объектов (явлений) наблюдения;
Точность оценки обстановки различных видов (политической, экономической, финансовой и т.д.) и прогнозированию ее развития;
Применение основ теории выработки решений в процессе ведения информационно-аналитической работы;
Применяет методы обработки информации для количественного обоснования и качественной оценки процесса выработки и принятия информационного решения;
Применяет знания о состоянии основных направлений совершенствования систем учета и хранения 
Применяет методы определения и повышения достоверности специальной информации, полученной из различных источников;
Разработка отчетно-информационных документов различной степени обобщенности, доведения специальной информации до потребителей;
Применяет средства автоматизации в интересах информационно-аналитической работы.
Затрудняется в нахождении определенного количества оптимальных способов решения задач, определенных в рамках поставленной цели проекта, исходя из существующих ограничений.
Затрудняется в прогнозировании  развития событий, исходя из использованных способов для решения задач, определенных в рамках поставленной цели проекта.
На оценку «удовлетворительно»: 
Затрудняется в соотношении систем и различает их в зависимости от уровня сложности.
Частично называет системы, в которые встроен объект как подсистема.
Частично определяет место объекта в системе более высокого уровня. 
Частично характеризует влияние объекта на системы более высокого уровня.
Анализ состояния и характера действий объектов (явлений) наблюдения;
Не точен в оценках обстановки различных видов (политической, экономической, финансовой и т.д.) и прогнозированию ее развития;
Применение основ теории выработки решений в процессе ведения информационно-аналитической работы;
С трудом применяет методы обработки информации для количественного обоснования и качественной оценки процесса выработки и принятия информационного решения;
Применяет знания о состоянии основных направлений совершенствования систем учета и хранения 
Не применяет методы определения и повышения достоверности специальной информации, полученной из различных источников;
Разработка отчетно-информационных документов различной степени обобщенности, доведения специальной информации до потребителей;
Ограниченно применяет средства автоматизации в интересах информационно-аналитической работы.
Затрудняется в нахождении определенного количества оптимальных способов решения задач, определенных в рамках поставленной цели проекта, исходя из существующих ограничений.
Затрудняется в прогнозировании  развития событий, исходя из использованных способов для решения задач, определенных в рамках поставленной цели проекта.

На оценку «неудовлетворительно»: 
Неудовлетворительно справляется со всеми задачами, не демонстрирует владение компетенциями.
Затрудняется в соотношении систем и различает их в зависимости от уровня сложности.
Частично называет системы, в которые встроен объект как подсистема.
Частично определяет место объекта в системе более высокого уровня. 
Частично характеризует влияние объекта на системы более высокого уровня.
Не способен  анализировать состояния и характера действий объектов (явлений) наблюдения;
Не точен в оценках обстановки различных видов (политической, экономической, финансовой и т.д.) и прогнозированию ее развития;
Не способен  применить основы теории выработки решений в процессе ведения информационно-аналитической работы;
С трудом применяет методы обработки информации для количественного обоснования и качественной оценки процесса выработки и принятия информационного решения;
Применяет знания о состоянии основных направлений совершенствования систем учета и хранения 
Не применяет методы определения и повышения достоверности специальной информации, полученной из различных источников;
Не способен  осуществлять  разработка отчетно-информационных документов различной степени обобщенности, доведения специальной информации до потребителей;
Ограниченно применяет средства автоматизации в интересах информационно-аналитической работы.
Затрудняется в нахождении определенного количества оптимальных способов решения задач, определенных в рамках поставленной цели проекта, исходя из существующих ограничений.
Затрудняется в прогнозировании  развития событий, исходя из использованных способов для решения задач, определенных в рамках поставленной цели проекта.

[bookmark: _Toc483182192]4.4. Методические материалы
Экзамен по дисциплине Б1.В.01	«Введение во второй иностранный язык (арабский)» проводится в учебной аудитории с наличием компьютера.
В аудитории для подготовки к ответу на вопросы зачета, зачета с оценкой допускается присутствие шести студентов. Для подготовки к ответу отводится от 20 до 40 минут.
На экзамене по дисциплине  выставляется оценка с учетом баллов, набранных обучающимся в течение семестра. Общий балл за освоение дисциплины – от 0 до 100 баллов. 
 	Зачет оценивается из расчета от 0 до 40 баллов. 


	Оценочные средства
(формы текущего и промежуточного контроля)
	Показатели
оценки
	Критерии
оценки

	Устный опрос
	· Корректность и полнота ответов
· Способность привлекать дополнительные информационные ресурсы для доказательности ответа
· Способность к ситуативной аналитической деятельности
	Сложный вопрос, требующий развернутого ответа с элементами сравнительного анализа, профессионального цитирования. Проверяет знания и умения обучающегося работать с информационно-аналитическими ресурсами, информационными базами:
 полный, развернутый, обоснованный ответ -6  баллов
Правильный, но не аргументированный ответ – 2 балла
Неверный ответ – 0 баллов
Обычный вопрос требует ответа, основанного на материалах лекций и учебной литературы:
полный, развернутый, обоснованный ответ – 4 балла
Правильный, но не аргументированный ответ – 2 балла
Неверный ответ – 0 баллов.


	Тестирование
	· процент правильных ответов на вопросы теста
	Проверяет знания обучающихся теоретического и практического материала по темам 
.Менее 60% – 0 баллов;
61 - 75% – 6 баллов;
76 - 90% – 8 баллов;
        91 - 100% – 10 баллов.

	Экзамен
	Показатели и критерии приведены в разделе 4.3
	Показатели и критерии приведены в разделе 4.3




[bookmark: _Toc483182193][bookmark: _Toc453450677][bookmark: _Toc453452032][bookmark: _Toc480964146]5.Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины 

Указанная дисциплина изучается во 2 семестре и завершается Экзаменом. Рабочей программой дисциплины предусмотрены следующие виды аудиторных занятий: лекции, практические занятия, контрольные работы.   На лекциях рассматривается наиболее сложный материал дисциплины. Лекция сопровождается презентациями, компьютерными текстами лекции, что позволяет студенту самостоятельно работать над повторением и закреплением лекционного материала. Для этого студенту должно быть предоставлено право самостоятельно работать в компьютерных классах в сети Интернет.
Практические занятия предназначены для самостоятельной работы студентов по выполнению практических заданий. Все практические занятия проводятся в компьютерных классах с использованием специальных программных средств.  Каждое практическое занятие сопровождается домашними заданиями, выдаваемыми студентам для решения во внеаудиторное время. Для оказания помощи в решении задач имеются тексты практических заданий с условиями задач и вариантами их решения.
С целью активизации самостоятельной работы студентов в системе дистанционного обучения Moodle разработан учебный курс «Информатика и база данных», включающий набор файлов с текстами лекций, практикума, примерами задач, а также набором тестов для организации электронного обучения студентов.
Для активизации работы студентов во время контактной работы с преподавателем отдельные занятия проводятся в интерактивной форме. В основном, интерактивная форма занятий обеспечивается при проведении занятий в компьютерном классе. Интерактивная форма обеспечивается наличием разработанных файлом с заданиями, наличием контрольных вопросов, возможностью доступа к системе дистанционного обучения, а также к тестеру.
[bookmark: _Toc401585001]Для работы с печатными и электронными ресурсами СЗИУ имеется возможность доступа к электронным ресурсам. Организация работы студентов с электронной библиотекой указана на сайте института (странице сайта – «Научная библиотека»).
Методические рекомендации по организации самостоятельной работы бакалавра
Самостоятельная внеаудиторная работа по курсу включает изучение учебной и научной литературы, повторение лекционного материала, подготовку к практическим занятиям, а также к текущему и итоговому контролю.
Вопросы, не рассмотренные на лекциях и практических занятиях, должны быть изучены бакалаврами в ходе самостоятельной работы. Контроль самостоятельной работы бакалавров над учебной программой курса осуществляется в ходе практических занятий методом устного опроса или ответов на вопросы теста. В ходе самостоятельной работы каждый бакалавр обязан изучить основную и по возможности дополнительную литературу по изучаемой теме. Обучающийся должен готовиться к предстоящему практическому занятию по всем, обозначенным в методическом пособии вопросам. 

[bookmark: _Toc480964147][bookmark: _Toc483182194]6. Учебная литература и ресурсы информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", включая перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы обучающихся по дисциплине

[bookmark: _Toc480959512][bookmark: _Toc480962525][bookmark: _Toc480962763][bookmark: _Toc480963269][bookmark: _Toc480963446][bookmark: _Toc480963498][bookmark: _Toc480963709][bookmark: _Toc480964148][bookmark: _Toc483182195]6.1.Основная литература:

1. Информатика: Базовый курс: учеб. пособие для студентов техн. вузов: для бакалавров и специалистов, рек. М-вом образования Рос. Федерации / под ред. С. В. Симоновича. - 3-е изд. - СПб. [и др.]: Питер, 2012. - 637 c.
2. Информатика: учебник для вузов, рек. М-вом образования Рос. Федерации / [Н. В. Макарова и др.] ; под ред. Н. В. Макаровой. - 3-е перераб. изд. - М. : Финансы и статистика, 2009. - 767 c.
3. Информатика: учебник для бакалавров, [по специальности 080801 "Прикладная информатика" и др. эконом. специальностям], рек. М-вом образования Рос. Федерации / [В. В. Трофимов и др.] ; под ред. В. В. Трофимова ; С.-Петерб. гос. ун-т экономики и финансов. - 2-е изд., испр. и доп. - М. : Юрайт, 2013. - 917 c.
4. Степанов, Анатолий Николаевич. Информатика [Электронный ресурс] : учеб. пособие / А. Н. Степанов. - 6-е изд. - СПб.[и др.] : Питер, 2015. - 719 c. http://ibooks.ru/reading.php?productid=344869

[bookmark: _Toc480959513][bookmark: _Toc480962526][bookmark: _Toc480962764][bookmark: _Toc480963270][bookmark: _Toc480963447][bookmark: _Toc480963499][bookmark: _Toc480963710][bookmark: _Toc480964149][bookmark: _Toc483182196]6.2.Дополнительная литература:

1. Access 2010. Учебный курс Авторы: Сеннов А. С. СПб. : Питер, 2010, 288 с. 
2. HTML, скрипты и стили, 2 изд. Авторы: Дунаев В. СПб. : БХВ-Петербург, 2010, 1024 с. [Электронный ресурс]
3. Базы данных. Разработка приложений  Авторы: Рудикова Л. СПб. : БХВ-Петербург, 2010, 496 с. [Электронный ресурс]
4. Венделева  М. А. Информационные технологии управления : учеб. пособие для бакалавров / М. А. Венделева, Ю. В. Вертакова. - М. : Юрайт, 2011. - 462 c.
5. Ильина О. П., Бройдо В. Л. Архитектура ЭВМ и систем: Учебник для вузов. 2-е изд. СПб. : Питер, 2010, 720 с., Гриф УМО [Электронный ресурс]
6. Интерактивные электронные коммуникации (возникновение "Четвертой волны"): Учебное пособие  Авторы: Шарков Ф.И. М. : Дашков и К°, 2010, 260 с., УМО [Электронный ресурс]
7. Информационная безопасность: нормативно-правовые аспекты. Учебное пособие Авторы: Родичев Ю. А. СПб. : Питер, 2010, 272 с., Гриф УМО [Электронный ресурс]
8. Макарова Н.В., Кочурова Е.Г., Титова Ю.Ф. - Практикум по информатике для вузов. СПб: Питер, 2013. – 320 c.
9. [bookmark: _Toc450547752]Разработка веб-сайта. Взаимодействие с заказчиком, дизайнером и программистом Авторы: Браун Д. M. СПб. : Питер, 2010, 336 с. [Электронный ресурс]
[bookmark: _Toc453450689][bookmark: _Toc453452049][bookmark: _Toc480959514][bookmark: _Toc480962527][bookmark: _Toc480962765][bookmark: _Toc480963271][bookmark: _Toc480963448][bookmark: _Toc480963500][bookmark: _Toc480963711][bookmark: _Toc480964150][bookmark: _Toc483182197]6.3. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы

	ТЕМА
	Литература

	Тема 1 Теоретическая информатика
	Основная : 1,2,3,4
Дополнительная: 6,7,8

	Тема 2 Компьютерные сети
	Основная : 1,2,3,4
Дополнительная: 6,7,8,5

	Тема 3 Информационная технология подготовки текстовых документов в Ms Word
	Основная : 1,2,3,4
Дополнительная: 1,2,3,5

	Тема 4 Информационная технология обработки табличных документов в Ms Excel
	Основная : 1,2,3,4
Дополнительная: 1,2,3

	Тема 5 Информационная технология работы с базой данных
	Основная : 1,2,3,4
Дополнительная: 1,2,3,5



Методические рекомендации по самостоятельной работе приведены в разделе 5.


	6.4. Нормативные правовые документы
Не используются.


	6.5. Интернет-ресурсы
СЗИУ располагает доступом через сайт научной библиотеки http://nwapa.spb.ru/ 
к следующим подписным электронным ресурсам: 
Русскоязычные ресурсы
· Электронные учебники электронно - библиотечной системы (ЭБС)  «Айбукс» 
· Электронные учебники электронно – библиотечной системы (ЭБС) «Лань» 
· Научно-практические статьи по финансам и менеджменту Издательского дома «Библиотека Гребенникова» 
· Статьи из периодических изданий по общественным и гуманитарным наукам «Ист - Вью»  
· Энциклопедии, словари, справочники «Рубрикон»   
· Полные тексты диссертаций и авторефератов Электронная Библиотека Диссертаций РГБ             
· Информационно-правовые базы - Консультант плюс, Гарант.
Англоязычные ресурсы
· EBSCO Publishing - доступ к мультидисциплинарным полнотекстовым базам данных различных мировых издательств по бизнесу, экономике, финансам, бухгалтерскому учету, гуманитарным и естественным областям знаний, рефератам и полным текстам публикаций из научных и научно-популярных журналов.
· Emerald- крупнейшее мировое издательство, специализирующееся на электронных журналах и базах данных по экономике и менеджменту. Имеет статус основного источника профессиональной информации для преподавателей, исследователей и специалистов в области менеджмента.
Возможно использование, кроме вышеперечисленных ресурсов, и других электронных ресурсов сети Интернет.

6.6. Иные источники



1. [bookmark: _Toc450547753]http://minsvyaz.ru/ru/directions/-Министерство массовых коммуникаций и связи РФ
2. http://www.gov.ru/ – Сервер органов государственной власти РФ.
3. http://www.government.gov.ru/ – Правительство Российской Федерации.
4. http://www.itnews.ru/
5. http://www.cnews.ru/
6. http://e-rus.ru – ФЦП «Электронная Россия»
7. http://www.gosuslugi.ru/
8. http://leb.nlr.ru/edoc/
9. http://sankt-peterburg-acbit-2014.ciseventsgroup.com/
10. http://www.excelworld.ru/
11. http://office.microsoft.com/

Методические рекомендации по самостоятельной работе приведены в разделе 5.

[bookmark: _Toc483182198]7. Материально-техническая база, информационные технологии, программное обеспечение и информационные справочные системы

Дисциплина Б1.Б.08	«Информатика и база данных» включает использование программного обеспечения Microsoft Excel, Microsoft Word для подготовки текстового и табличного материала
Методы обучения с использованием информационных технологий (компьютерное тестирование, демонстрация мультимедийных материалов)
Интернет-сервисы и электронные ресурсы (поисковые системы, электронная почта, профессиональные тематические чаты и форумы, системы аудио и видео конференций, онлайн энциклопедии, справочники, библиотеки, электронные учебные и учебно-методические материалы)
	№ п/п
	Наименование

	1.
	Специализированные залы для проведения лекций

	2.
	Специализированная мебель и оргсредства: аудитории и компьютерные классы, оборудованные посадочными местами

	3.
	Технические средства обучения: Персональные компьютеры; компьютерные проекторы; звуковые динамики; программные средства, обеспечивающие просмотр видеофайлов в форматах AVI, MPEG-4, DivX, RMVB, WMV.
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