®AN0 NMpodeccmoHanbHas nepenoarotoska 2021

Annoranus I npodeccnonanbHoOl nepenoaroToOBKU
«OPTAHM3AIIUA KAIPOBOM PABOTHI, IEJIOITPOU3BOJICTBO
N APXUBOBEJIEHHUE»

Obvem ayoumopnoi Hacpyzxku —256 yuebHnwvix yacos.
Dopma obyuenus - ouHas (¢ OMpPLIBOM OM NPOPDECCUOHATLHOU OesIMENbHOCMUL).
Buvioasaemviti ooxymenm: ounniom o npogeccuonanvrou nepenoozomosxke PAHXul C.

Heas AoMOMHUTENBHOM MNPOPECCHOHATBLHOM NPOrpaMmbl  NPO(ecCHOHATbLHOMI
NepenoAroToOBKu:

(dbopMupoBaHHe y ciylaTesned NpopecCHOHaIbHbIX KOMIIETEHIIUH U OCBOEHUE TPYIOBBIX
(GyHKIMM, HEOOXOAWMBIX Ul NPUCBOCHMS KBaIU(UKAIMK B cepe OpraHumszaluu KaJapoBOMH
paboThl, JOKYMEHTAIIMOHHOTO OOECTIeUeHHs! YIpPaBIIEHUS U apXUBOBEIEHUS B COOTBETCTBHUM C
tpeboBanusmMu PI'OC no wHampasnenuto noarotoBku 38.03.03 «YmpapiieHue NEPCOHATIOMY,
npodeccuoHabHBIX CTaHAapTOB «CIeNuaNuCT M0 YIPABIECHUIO TEPCOHATIOM», « CeHanucT 1o
yIpaBIEHUIO JOKYMEHTAIe OpraHu3aum».

OcHOBHOE coep:KaHue:

MOAYJIb 1 OcHOBBI 3KOHOMHKH TPyJAa
OCHOBBI TPYZIOBOTO 3aKOHO/IaTEIbCTBA
OCHOBBI ’KOHOMUKH, OpraHU3alMK TPYAa U YIIPaBICHUS
Oxpana Tpyna

MOAYJIb II [le1onpou3BoACTBO U ApXUBOBeIeHUE
3akoHOMaTEIbHBIE WU HOPMaTHBHBIC TPaBOBbIC akThl Poccuiickoit denepanuu B cdepe
JOKYMEHTAI[MOHHOTO O0eCIieueHus yIpaBIeHUs
OCHOBBI JOKYMEHTOO00POTa U TIOKYMEHTALMOHHOT'O 00eCIIeYeHUs YIIPaBICHH
JlokyMeHTalOHHOE 00ecrieueHUE B YIPaBICHUHU IEPCOHAIOM
CucreMbl 3J€KTPOHHOTO TOKYyMEHTO000poTa B chepe TOKyMEHTAlMOHHOTO 00ecTeYeHUs
Opranu3zanus paboThl ¢ TOKyMEHTaMU 10 TUYHOMY COCTaBY
OCHOBBI apXMBHOT'O 3aKOHOJATENIbCTBA, CHCTEMATU3ALMU U XPAHEHUSI IOKYMEHTOB
3amuTa nepcoHanbHbIX JAHHBIX

MOZAYJIb III TexHosnorum ynpasJjieHHsl IEPCOHAIOM
CoBpeMeHHbIE TEXHOJIOTHHN YIIPaBJICHUS IIEPCOHAIIOM
TexHonoruu noucka, NpuBiIeYeHUs, noa0opa 1 0Tdopa nepcoHana
Opranuzanys 1 IpoBeACHNUE OLICHKH IepcoHaa. ATTecTanus epcoHana
TexHomoruu ajanrtalyy epcoHaa
PasButHe nepconana u ynpasiieHHE Kapbepou
Opranuzanys omiaTel TpyAa IepcoHana
Cucrema MOTHBALIMK ¥ CTUMYJIMPOBaHMS Tpy/Ja EpcoOHaa
KanpoBblil ayauT ¥ KOHTPOJUIMHT IIEpCOHaa
OnepanroHHOE yIpaBIeHHE IEPCOHATIOM
Crparerundeckoe yrnpaBjeHHE IEPCOHATIOM
Hrorosas arrecraums: 3k3aMeH B popMe TeCTHPOBAHUSA



