
Инструкция по работе с СДО 

Для полноценного участия в образовательном процессе студенту необходимо умело 

ориентироваться в СДО. В этой инструкции Вы узнаете, как попасть в личный кабинет, 

LMS, Microsoft Teams, а также какие возможности Вам предоставляют эти платформы.  

Для доступа в СДО Вам необходим адрес корпоративной почты (пример: name-

00@edu.ranepa.ru) и пароль, которые были выданы. Однако при входе в личный 

кабинет необходимо использовать левую часть адреса корпоративной почты БЕЗ 

доменного имени (@edu.ranepa.ru). 

Попасть в личный кабинет РАНХиГС вы можете по ссылке: https://lk.ranepa.ru/ 

На главной странице личного кабинета Вы увидете Вашу фотографию, информацию о 

факультете, форме обучения, курсе и группе. В правой части экрана расположены 

разделы личного кабинета, каждый из которых обозначен значком. Остановимся на 

основных. 

 

https://lk.ranepa.ru/


В разделе «Учебный план» можно выбрать семестр и посмотреть, какие дисциплины в 

него включены, а также узнать количество часов по дсциплинам и тип контрольного 

мероприятия (Зачет/Экзамен/Эссе/Реферат). 

 

В разделе «Расписание» Вы можете узнать расписание занятий на конкретный день, 

проверить номер аудитории.  

 

 

 

 

 

 

 



В разделе «Успеваемость» можно увидеть свои оценки по пройденным дисциплинам. 

 

 

В разделе «Библиотека» можно найти вводный курс по работе с информационными 

ресурсами библиотеки РАНХиГС, а также ссылки на электронные учебники. 

 

 

 

 

 

 

 

 



Во время подготовки письменных работ необходимо избегать некорректных 

заимствований. Для проверки своей работы на наличие плагиата воспользуйтесь 

разделом «Антиплагиат». 

 

 

 

 

 

 

 

Для посещения дистанционных занятий необходимо иметь доступ к платформе 

Microsoft Teams.  

https://www.microsoft.com/ru-ru/microsoft-teams/log-in  

 

Вы перейдёте на страницу, где сможете загрузить свою работу для проверки. Обратите 

внимание, Вам доступно не более 3-х проверок в неделю. 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.microsoft.com/ru-ru/microsoft-teams/log-in


При переходе в раздел «Office 365» Вы попадёте на корпоративную почту Microsoft 

Outlook.  

 

 

Почта Microsoft Outlook – это одна из самых важных платформ для студента. Именно 

по почте Вы будете получать всю необходимую информацию, расписание, ссылки на 

подключение к дистанционным занятиям, информацию о заданиях, будете 

осуществлять общение с преподавателями и обращаться в деканат. 

 

 

 



Еще одна важная функция почты Microsoft Outlook – это наличие календаря, в котором 

показаны предстоящие занятия. Если занятие проводится дистанционно, то при 

нажатии на него в календаре Вы сможете перейти по ссылке и подключиться к занятию. 

 

 

Для заказа справок воспользуйтесь разделом «Заказ справок». Выберете нужный тип 

документа, количество справок и место предоставления. 

 

 

 

 



В разделе «СДО» Вы найдёте ссылку на основные электронные ресурсы СЗИУ 

РАНХиГС, а также сможете перейти в систему LMS. 

 

 

LMS 

Умение пользоваться платформой LMS необходимо каждому студенту. В LMS Вы 

можете посмотреть оценки, отправить задания на проверку и др.  

Доступ в систему осуществляется по тем же логину и паролю, что и в личный кабинет 

РАНХиГС. При входе в систему LMS также необходимо использовать левую часть 

адреса корпоративной почты БЕЗ доменного имени (@edu.ranepa.ru). 

 

 



На главной странице представлены недавно посещенные курсы, а ниже - все 

доступные. Слева показаны задания, которые в скором времени нужно сдать. При 

нажатии на значок в левом верхнем углу откроется панель, на которой можно найти 

календарь и все курсы. Для быстрого доступа к курсу с главной страницы перейдите по 

её обозначению (пример выделен в рамку). 

 

 

В календаре можно увидеть информацию о дедлайнах для текущих заданий. 

 

 

 

 

 



При нажатии на любой из курсов у Вас появится страница с информацией о нем. Здесь 

преподаватель размещает необходимые ссылки, учебные материалы и задания. 

Структуру курса можно увидеть в левой части экрана, эта панель открывается при 

нажатии на значок, показанный стрелкой. 

 

Для добавления ответа на задание перейдите в соответствующую тему и найдите 

название задания. При нажатии на него откроются критерии его выполнения и 

специальная форма для отправки документа с указанием дедлайна. Как только 

преподаватель проверит работу, Вы сможете увидеть оценку и комментарии. 

 

 

 

 



Увидеть общее количество баллов по всем курсам можно в разделе «оценки», который 

откроется при нажатии на свое ФИО в левом верхнем углу. 

 

Microsoft Teams 

Для доступа к дистанционным лекциям, семинарам и встречам необходимо иметь 

доступ к системе Microsoft Teams.  

https://www.microsoft.com/ru-ru/microsoft-teams/log-in 

Интерфейс представлен на примере приложения Microsoft Teams для ПК. 

 

Авторизация на платформе происходит с помощью адреса корпоративной почты и 

пароля, выданного ранее.  

https://www.microsoft.com/ru-ru/microsoft-teams/log-in


 

Занятия по дисциплинам разделены на «Команды». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Перейдя в «Команду», Вы получите доступ к публикациям и файлам. В разделе 

«Публикации» Вы сможете найти запланированные всречи/занятия, сообщения. Через 

раздел «Публикации» Вы можете подключаться к текущим занятиям. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

В каждой «Команде», в разделе «Файлы», Вы можете найти записи занятий, 

справочные материалы и другую информацию, предоставленную преподавателем или 

другими студентами.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Вы можете осуществлять общение с преподавателями и другими студентами при 

помощи раздела «Чат». Иногда Вам будет необходимо отправлять какие-либо задания 

именно в чат.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Для того, чтобы создать новый чат воспользуйтесь соответствующим инструментом, в 

строке «Кому» введите адресата. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Вы можете узнать о предстоящих встречах и подключиться к текущим занятиям в 

разделе «Календарь». Раздел «Календарь» может помочь в том случае, если текущее 

занятие не отображается в «Команде», в разделе «Публикации». В подобных 

ситуациях стоит проверить наличие окошка для подключения в разделе «Календарь». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


