Приложение к  приказу
 от________ № ______ 
Порядок
 рецензирования письменных работ обучающихся в СЗИУ РАНХиГС
1. Общие положения
1.1. Порядок рецензирования письменных работ обучающихся (далее – Порядок) устанавливает общие требования к процедурам рецензирования выпускных квалификационных работ (далее - ВКР) и курсовых работ (проектов) обучающихся.
1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими нормативными документами:  
· Приказ Минобрнауки России от 29.06.2015 № 636 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета 
и программам магистратуры»;  
·  Приказ от 25.03.2016 № 01-1502 Положение о проведении в РАНХиГС государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры;
· Приказ от 28.12.2017 №02-943 Положение о выпускной квалификационной работе 
по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры в РАНХиГС;
· Приказ от 02.11.2017 №02-742 Порядок загрузки текстов выпускных квалификационных работ и научных докладов в электронную библиотечную систему РАНХиГС;
· Приказ от 05.10.2017 №02-643 Положение о курсовой работе и курсовом проектировании в РАНХиГС.
2. Организация рецензирования выпускных квалификационных работ
2.1. Рецензирование является одним из этапов подготовки выполненной выпускной квалификационной работы к защите в государственной экзаменационной комиссии, предназначено для обеспечения независимой экспертизы ВКР и оказания помощи государственной экзаменационной комиссии в её объективной оценке. 
Выпускные квалификационные работы подлежат рецензированию:

· по программам магистратуры и специалитета - в обязательном порядке;

· по программам бакалавриата в том случае, если это предусмотрено Программой ГИА.

2.2. Для проведения внешнего рецензирования выпускной квалификационной работы указанная работа направляется структурным подразделением (кафедрой) одному 
или нескольким (в случае, если ВКР имеет междисциплинарный характер) рецензентам. 
2.3. В качестве рецензентов могут привлекаться: 

· работники Института с высшим профильным образованием (кроме работников кафедры, на которой выполнена ВКР) и других образовательных организаций;

· руководители или работники организаций, осуществляющие трудовую деятельность 
в профессиональной сфере по профилю выполненной ВКР.
Рецензент имеет право отказаться от написания рецензии, если имеет место конфликт интересов.
2.4. Обязанности директора образовательной программы (во взаимодействии 
с заведующим кафедрой) по организации рецензирования ВКР включают: 

· определение состава рецензентов (при выполнении условий п. 2.3); 

· обеспечение контроля за соблюдением рецензентами сроков рецензирования ВКР 
и требований к рецензии. 

Список рецензентов ВКР определяется не позднее чем за месяц до защиты 
и утверждается методической комиссией по направлению.
Научный руководитель и обучающийся имеют право инициировать выбор рецензента 
(при выполнении условий п. 2.3) при условии одобрения его кандидатуры директором образовательной программы.

2.5. Обучающийся не позднее чем за 14 дней до дня защиты загружает в личный кабинет компьютерной автоматизированной системы (далее – КАС) и направляет 
на электронную почту научному руководителю завершенную (в соответствии 
с требованиями) выпускную квалификационную работу. Загруженная в КАС ВКР проверяется на заимствования, и формируется справка о проверке на заимствования. ВКР, загруженная 
в личный кабинет КАС, и сформированная справка о проверке на заимствования не могут быть удалены или изменены.
2.6. Научный руководитель направляет рецензенту на электронную почту ВКР обучающегося не позднее следующего дня после получения работы.
2.7. Рецензент проводит анализ ВКР и представляет в организацию (структурное подразделение) письменную рецензию на указанную работу в срок не позднее, чем 
за 7 календарных дней до дня защиты в соответствии с графиком работы ГЭК. 

2.8. Структурное подразделение (кафедра) обеспечивает ознакомление обучающегося с отзывом научного руководителя и рецензией (рецензиями) не позднее, чем за 5 календарных дней до дня защиты выпускной квалификационной работы. Сканированная копия рецензии направляется обучающемуся на электронную почту.
2.9. После получения рецензии не допускается внесение изменений в ВКР. Обучающийся может учесть замечания рецензента и подготовить ответы к защите ВКР перед государственной экзаменационной комиссией. 

2.10. Отрицательная рецензия не может служить основанием для недопуска обучающегося к государственной итоговой аттестации.

2.11. Сброшюрованная ВКР, отзыв и рецензия (рецензии) передаются в ГЭК 
не позднее чем за 2 календарных дня до дня защиты.
2.12. Обучающийся несет ответственность за своевременную загрузку в личный кабинет КАС файлов: ВКР, рецензии и справки о проверке на заимствования.
3. Требования к содержанию и структуре рецензии на выпускную квалификационную работу
3.1. В зависимости от вида ВКР рецензия включает в себя оценку: 

· актуальности и степени разработанности (изученности) темы;

· цели и задач работы;

·  объекта и предмета работы; 

· научной новизны работы (обязательна для программ специалитета и магистратуры);

· теоретической и (или) практической значимости;

· обоснованности выбора обучающимся методологии и (или) методов исследования; 

· положений, выносимых на защиту (обязательны для программ магистратуры); 

· данных о внедрении результатов исследования (при необходимости).

Прочие комментарии (иные недостатки и достоинства работы).
3.2. На основании анализа п. 3.1 рецензент выставляет рекомендованную оценку 
в пятибалльной шкале («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно») 
и буквенной шкале, согласно таблице:
	Оценка

	прописью
	буквой

	отлично
	А

	отлично
	B

	хорошо
	C

	хорошо
	D

	удовлетворительно
	E


3.3. Если рецензент является штатным работником СЗИУ, рецензия может быть представлена по форме, согласно приложению 1. Если рецензент не является штатным работником СЗИУ, то рецензия оформляется на бланке внешней организации, подписывается рецензентом с указанием его должности, ученой степени, ученого звания (при наличии).
4. Рецензирование курсовых работ (проектов)

4.1. Процесс подготовки рецензии, взаимодействие обучающегося с руководителем, комментирование недочетов и постановка оценки осуществляется в Системе дистанционного обучения Академии (далее – СДО Академии).
4.2. Рецензентом курсовой работы (проекта) является назначенный научный руководитель.
4.3. Курсовая работа (проект) представляется обучающимся на кафедру 
(в соответствии с номенклатурой дел) с подписью обучающегося и научного руководителя 
для ее оценки и подготовки рецензии не менее чем за 10 дней до защиты.
4.4. Научный руководитель представляет рецензию (примерная форма приведена 
в приложении 2) и рекомендуемую оценку за курсовую работу (проект) на кафедру не позднее, чем за 3 дня до защиты; направляет текст рецензии для ознакомления обучающемуся 
на электронную почту. После сдачи работы на кафедру изменения в текст курсовой работы (проекта) не вносятся, но обучающийся имеет право учесть замечания и ответить на них в ходе защиты курсовой работы.

Приложение № 1
(примерная форма)
Федеральное государственное бюджетное образовательное 
учреждение  высшего образования 
РОССИЙСКАЯ АКАДЕМИЯ НАРОДНОГО ХОЗЯЙСТВА 
 и ГОСУДАРСТВЕННОЙ СЛУЖБЫ 
при ПРЕЗИДЕНТЕ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
____________________________________________________________________ 
(наименование структурного подразделения)  
Направление подготовки / Специальность __________________________________________ 
Образовательная программа ____________________________________________________ 
РЕЦЕНЗИЯ
на выпускную квалификационную работу 
___________________________________________________________________ ___________________________________________________________________ 

обучающегося(ихся) ______________ курса ________________________ формы обучения _____________________________________________________________________________ (ФИО обучающегося(ихся)) 
Рецензент: _________________________________________________________ 
(ФИО, должность, ученая степень, ученое звание) 
СОДЕРЖАНИЕ РЕЦЕНЗИИ 
______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________ 

ВЫВОДЫ: 
______________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________ 
Рекомендуемая оценка выпускной квалификационной работы: ________________________ 
«___»________________20_____г.                                 ______________________ 
                                                                                              (подпись рецензента)
Приложение № 2
(примерная форма)
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение
 высшего образования 
РОССИЙСКАЯ АКАДЕМИЯ НАРОДНОГО ХОЗЯЙСТВА 
и ГОСУДАРСТВЕННОЙ СЛУЖБЫ 
при ПРЕЗИДЕНТЕ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
____________________________________________________________________ 
(наименование структурного подразделения)  
Направление подготовки / Специальность __________________________________________ 
Дисциплина (модуль) ____________________________________________________________
РЕЦЕНЗИЯ

на курсовую работу
обучающегося _____________________________________группы_________________________

на тему ______________________________________________________________________

Научный руководитель_________________________________________________________

Критерии, при наличии хотя бы одного из которых работа не может быть допущена к защите:

	1.
	Тема и (или) содержание работы не относится к предмету дисциплины 
	

	2.
	Работа перепечатана из Интернета или других информационных источников. Объем цитирований (заимствований) превышает 50% текста работы 
	

	3.
	Объем работы менее 20 страниц 
	

	4.
	Работа не структурирована, отсутствует план
	

	5.
	Оформление курсовой работы не соответствует требованиям Положения о курсовой работе и курсовом проектировании РАНХиГС
	


Критерии оценки работы

	№ п/п
	Критерий оценки
	Балл

	1. 
	Содержательная составляющая (максимум ___ баллов),
 по ___ баллов за каждый пункт
	

	1.1.
	Степень раскрытия темы (уровень проведенного исследования)


	

	1.2.
	Качество введения (актуальность, цель, задачи, предмет, объект, методы, информационная база)



	

	1.3.
	Наличие элементов научной новизны и практической значимости
	

	1.4.
	Последовательность и логика изложения материала (оформленное содержание, наличие внутренней рубрикации глав, логичность структуры)

 
	

	2.


	Оформление и информационное сопровождение работы (максимум ___ баллов), по ___ баллов за каждый пункт
	

	2.1.
	Актуальность  используемых источников (литературы),  правильность оформления списка использованных источников


	

	2.2.
	Использование иллюстративного материала

(рисунки, таблицы, их оформление)
	

	2.3.
	Наличие самостоятельных выводов и рекомендаций по параграфам, главам, итогам работы
	

	2.4.
	Наличие в тексте корректно оформленных ссылок и сносок , корректность оформления цитирования
	

	3.
	Соблюдение графика работы (максимум ___ баллов)
	

	Итоговый балл (максимум ____)
	


Дополнительные замечания (при наличии) _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Защита курсовой работы 

	№ п/п
	Критерий оценки
	Балл

	1.
	Уверенная подача материала исследования 
	

	2.
	Полнота ответов на дополнительные вопросы 
	

	3.
	Наличие сопроводительных материалов и (или) презентации, их соответствие содержанию исследования
	

	Итоговый балл (максимум ___)
	


Итоговая оценка:
___________________________________________________________________

Подпись научного руководителя _______________________________________

Дата

2 
 2 

